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Smyslem tohoto dokumentu je ukazat uZivatelim, jakym zpUsobem Ize do systému IS MPP zadat
nové uzivatelsky (vlastni) definované typy dokumenti a Sablon, pfipadné jak provadét jejich tpravu.

- v dokumentu oznacuje konkrétni pfiklad

2 Zakladni charakteristika a predpoklady

V aplikaci jsou , Typy dokumentd” souéasti objektu ,,Ovladaci panely”.

Q, 15 MpP

MNastroje  Napovéda

+a

Navigatni strom

Typy dokumentd <

e Centrum

Nazev

E Planovani

Q Pirezkoumani

€+ Planovani dozord

.= Dozory

[ Zdroje

& sprava uZivateli

|5 Ovladaci panely
[x+¥" Chyby a nedostatky
EJ « Dozory

E_}E Plénovani

#E) vaory

B Souborové Uloziste
-4 Sprava Bodd

m Sdilené zdroje aktovky
Dokumenty - datové zdroje
-] Tiskové sestavy - hlavicky a...
H Chyby a nedostatky

-[£4 Pfehled pfedm&td, pravnich. ..
{7 Terminy a data

- Auditorské spoleénostifaudi...
]l Prehledy

hﬁ Koordinani centrum

b5 I O A AR SR S < S < 4

¥
¥

analyza - poznatky z dozoru

Dozor nad piezkoumanim

Hromadné generovani dokumentd
Hromadné generovani dokumentd planovani
Kontraladozoru

metodikadozory
metodikaprezkoumdni

Oznameni

Oznamovaci dopis

Potvrzeni o pfevzeti avraceni pisemnosti
Potwrzenio prevzetipisemnosti
Potvrzeni o vrdceni pisemnosti
Pawvéfeni

Pozndamky k chybdm a pisemnostem
Prohldgeni

Prilaha

Pfiloha z EPD

Seznam poZadovanych dokumentd
Spis dozoru

Zapis

Zavér

Zaznam z dozoru

Zprava

zprava o vysledku PH - pracovni verze

Predpokladem pro Uspésné zahajeni definovani typt dokumentl je, Ze uZivatel je zaloZzen v systému

a ma pfifazenou roli ,Spravce pisemnych dokument(*“.
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3 Typy dokumentu

Po otevieni sekce Typy dokumentl (soucasti modulu Ovladaci panely) se v pravé ¢asti prizkumnika
zobrazi seznam typU dokument(. Zde jsou jiz systémem preddefinované typy dokumentd, které nelze
v aplikaci smazat (napf. Oznameni, Zapis, Zavér atd.). U systémem preddefinovanych typl dokumentd Ize
modifikovat pouze platnost, popis, pfidat nebo modifikovat uZivatelské Sablony. UZivateli je umoZnéno
vytvofit si i vlastni uZivatelsky definované typy dokumentu véetné uZivatelskych sablon.

Q, 15 MpP - = x
Mastroje  Mapovéda
MNavigacni strom n Typy dokumentd 2 x
0 Centrum = MNazev
E Planovani ¥ | |analyza - poznatky z dozoru
L Piezkoumani ¥ ||| Dozor nad piezkouménim
¥~ Planovani dozori ¥ |||Hromadné generovani dokumentid
‘4 Dozory x ||| Hromadné generovani dokumentd planovani
5 Zdroje ¥ Kontroladozoru
F . — todikad

8 Sprava uFivateld ¥ [J|mE I 3 ?Zow —

T . ||| metodikapfezkoumani
b Eopanly = ||| oznémeni
—J;'-FE Chyby & nedostatky Oznamovadi dopis
1‘ -« Dozory Potvrzeni o pievzeti a vraceni pisemnosti
—?JE Planovani Potvrzenio pfevzetipisemnosti
& Vzory Potwrzeni o wraceni pisemnosti

E Souborové UloZigté Povéfeni

‘4 Sprava Bodd Poznamky k chybdm a pisemnostem

['H sdiené zdroje aktovky Prohldeni
; Pilaha

V ptipadé, Ze potrebujete do systému vlozit vlastni vzhled Sablony, neni nutné zaklddat novy typ
dokumentu. Pouze ke stavajicimu typu dokumentu provedete pfidani této vlastni uZivatelsky definované
Sablony. Postupujte v nasledujicich krocich:

- otevrete si detail stavajiciho typu dokumentu, ke kterému chcete Sablonu pfidavat.

- definujte novou Sablonu.

-k Sabloné pfidejte programova mista, ve kterych ma byt dostupna.

- provedte vytvoreni nového dokumentu Sablony (dokument bude zcela prazdny). Pfipadné Ize vyuzit
systémem preddefinovanych Sablon (tzn. nejlépe pfed definovanim nové Sablony si nékterou ze
stavajicich Sablon uloZite na disk a nasledné po nadefinovani nové ji nahrajete do systému).

- vzhled a obsah $ablony se edituje v programu Microsoft Office Word otevieném pres IS MPP.

Podrobny postup je uveden v kapitole 3.1 Pfidani nové uZivatelsky definované Sablony ke
stdvajicimu typu dokumentu.

V pripadé, Ze potrebujete zaloZit zcela novy typ dokumentu, postupujte v nasledujicich krocich:

- provedte zaloZeni nového typu dokumentu.

- ktypu dokumentu ptidejte programova mista, ve kterych ma byt dokument dostupny.

- definujte novou Sablonu.

-k 3abloné pfidejte programova mista, ve kterych ma byt dostupna.

- provedte vytvofeni nového dokumentu Sablony (dokument bude zcela prazdny). Pfipadné Ize vyuZzit
systémem preddefinovanych Sablon (tzn. nejlépe pfed definovanim nové Sablony si nékterou ze
stavajicich Sablon uloZite na disk a nasledné po nadefinovani nové ji nahrajete do systému).

- vzhled a obsah $ablony se edituje v programu Microsoft Office Word otevieném pres IS MPP.

Podrobny postup je uveden v kapitole 3.2 ZaloZeni nového uZivatelsky definovaného typu dokumentu.
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V této kapitole je popsan postup, jakym zplsobem Ize vIS MPP ke stdvajicimu systémem

preddefinovanému typu dokumentu pfidat novou uZivatelsky definovanou Sablonu.

Postup je nasledujici:

1. vseznamu typl dokument( kliknout pravym tlacitkem mysi na vybrany typ dokumentu — zobrazi se

nabidka s volbami Novy, Otevfit, Smazat (L Pravym tl. mysi kliknéte na typ dokumentu ,,Zdpis*)

2. kliknout na volbu — pro vybrany typ dokumentu se aktivuje okno ,Typ dokumentu — zalozka

Definice”

Q 15 mpp

MNastroje  Mapovéda

=

Navigacni strom

Tﬂ:l* dokumentd X

0 Centrum

\ Nazev

=] Planovani

Ec? Piezkoumani

€+ Planovani dozori

L Dozory

|5 Zdroje

&2 sprava uZivateld

|5 Ovladaci panely
[#+¥  Chyby a nedostatky
« Dozory

E}E Planovani

|_-T-J Vzory

lj Souborove UloZists
%) Sprava Bodd

m Sdilené zdroje aktovky
Dokumenty - datové zdroje
-] Tiskove sestavy - hlavitky a...
[t? Chyby a nedostatky

E Prehled predmétd, pravnich...
-{7] Terminy a data

- Auditorské spoleénostifaudi. ..
=]l PFehledy

2] Koordinaéni centrum

Mool

®

| 4

analyza - poznatky z dozoru
Dozor nad prezkoumanim
Hromadné\generovédni dokumentd

Hromadné generovdni dokumentdi pldnovani

Kontroladokaoru

Oznameni
Oznamovad dopis

Potvrzeni o prevzeti a vraceni pisemnosti
Potvrzenio prejzetipisemnost
Potvrzeni o vrdteni pisemnosti
Povéfeni
Pozndmky k chyhdm a pisemnostem
Prohldgen
Pfiloha
Pfiloha z EFD
Seznam poZadovanych dokumentd
Spis dozoru

Zapis

Zavér Mowvy

Ziznam z dozory Oteviit
Zprava
zprava o vysledk Smazat
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okno Typ dokumentu - zalozka Definice

Na zaloZce Definice se definuji zakladni udaje o typu dokumentu, tzn. nazev (nelze modifikovat u
systémem preddefinovanych typl dokumentu), platnost a popis.

3. kliknout na zalozku [Sablony| — zobrazi se seznam $ablon pfifazenych k danému typu dokumentu

Typ dokumentu IEII = IIEI
Definice | Sablony| Programova ml'sta]
Nazev

ZApis

Platrost od
21. 22004 (R
Platrost do

Popis

[ ok ][ Poutit |[ Stomo |

Obr. okno Typ dokumentu — zalozka Definice

okno Typ dokumentu — zilozka Sablony

Na zéloice Sablony se nabizi seznam dostupnych $ablon daného typu dokumentu. Lze zde ptidat
nebo modifikovat uZivatelsky definovanou Sablonu.

4. pravym tlacitkem mysi kliknout do seznamu Sablon — zobrazi se nabidka s volbami Nova, Otevrit,
Odstranit
5. kliknout na volbu [Novd|— aktivuje se okno ,Sablona — zalozka Definice”

Typ dokumentu = |
yp

Definice Sablomy | Frogramova rnl'sta-|

nazev
Zapis z 1. diléiho prezkoumani MF
Zapis z diléiho pfezkoumani - MF - ukonéena platnost
Zapis z diléiho pfezkoumani - roz&ifeny
Zapis z diléiho prezkoumani hospodateni
Zapis z diléiho prezkoumani MF pro kraje - ulonéena platnost
zapis z koneéného prezkoumani KRAJ
zapis z koneéného piezkoumani RRRS
Zapis z kontroly plnéni opatieni

MNova

Otevit

QOdstranit

[ ok ][ Pouwsi || Somo |

Obr. okno Typ dokumentu — zélozka Sablony
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Pozndmka:

Volba ,Novd“ slouZi pro definovdni zcela nového typu sablony. Volba , Otevrit” slouZi k otevieni detailu
vybrané sablony pro pfipadnou upravu. Volba ,,Odstranit” slouZi ke smazdni vybrané sablony (volba je
dostupnd pouze, pokud je vybrand Sablona uZivatelsky definovand a v systému nebyla dosud pouZita, tzn.
v systému neexistuje pro tuto sablonu dokument prezkoumani).

okno Sablona - zilozka Definice

Na zaloice Definice se definuji zdkladni Udaje o Sabloné, tzn. nazev (nelze u systémem
preddefinovanych Sablon), platnost a popis Sablony.

6. do pole zadat nazev $ablony (X Zadejte ndzev $ablony: Zdpis z dil¢iho pfezkoumdni XXX,
misto XXX uvedete viastni oznaceni pro snadnéjsi rozliseni)

7. kliknoyt na tl. |Pouzit — dojde k uloZeni Sablony k typu dokumentu

8. klikngut na zalgzku ‘Programové ml'sta‘ — seznam programovych mist pfifazenych Sabloné v okné
,Sabflona — zalo? rogramova mista“

Sablona EI =] @I

Definice | Prgggramova mists

Nazev

Zapis z dilEho prezkoumani X

Platriost od

19. 3.2013 E

Platnost do

E-
Prenadet do aktovky
Popis
A 4
Sablona P [ oK ] [ Pouiit ] [ Stoma

Obr. okno Sablona — zalozka Definice

Pozndmka:

Na zdloZce Definice v okné Sablona Ize zadat i popis Sablony a zménit platnost. Ndzev Ize definovat pouze,
pokud je sablona uZivatelsky definovand. Zatrhdvaci pole , Pfendset do aktovky“ urcuje, zda mad byt vybrand
Sablona dostupnd i v offline aktovce.
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okno Sablona — zélozka Programova mista

9. pravym tla¢itkem mysi kliknout do seznamu programovych mist — zobrazi se nabidka s volbami
Pridat, Odebrat

10. kliknout na volbu [Pfidat| — aktivuje se okno ,Programova mista“, ve kterém stejnym zplsobem jako
u pridani programopych mist k typu dokumentu (popsano vyse) provést ptifazeni programovych
mist vybrané Sablong (LU Pridejte programové misto ,,Dilci akce)

Sablona EI' =] 'IEI
Definice Programova mista |
nazev Programova mista El' =] '@
Nazav
| | Diléi akees
™ Kontrola opatfeni
v [ Zévérednd akee
Piidat >
Odebrat
[ oK ] [ Stomo ]
Obr. okno Programova mista
Sablona P ’ oK ] ’ Pougit ] [ Stomo ]

Obr. okno Sablona — zéloZka Programova mista

Poznamka:

Volby , Pridat” a ,Odebrat” jsou dostupné pouze u uZivatelsky definovanych sablon. Volba ,,Odebrat” umozni
odebrat vybrané programové misto.
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11. kliknout na tl. — zobrazi se nabidka s volbami Zobrazit 3ablonu, Vytvofit novou, Nahrat ze
souboru, Ulozit/do souboru

12. kliknout na volbu — vytvoli novy prazdny dokument 3ablony a zobrazi se k editaci
v programu Microsoft Office Word

(LA Pfedchdzejigim postugem jsme si vytvofili novou Sablonu s vytvofenim prdzdného dokumentu
Sablony. Nyni misto volby ,|Vytvorit novou” vyuZijte volbu ,,Nahrdt ze souboru”. Tzn. uzavrete detailové
okno s vlastni Sablonou, otevrete si detail systémem preddefinované sablony s ndzvem ,,Zdpis z dil¢iho
(konecného) piezkoumdnilhospodarfeni” a pomoci volby , UloZit do souboru” si ji uloZzte na disk. Nyni se
opét vratte dd detailu vlastni Sablony a pomoci volby ,,Nahrdt ze souboru” provedete jeji nahrdni do

<
[%)
~
o
3
<
2
Q
)
S
0
(9]
o
Qo
3
Q

i volby ,,Zobrazit Sablonu” ji oteviete pro modifikaci v programu MS Word a

provedete potrebnou upnavu vzhledu Sablony).

' Sablona

Definice | Programova

o] @ e

MNazew

Platrost od
19. 3.2013 B
Platnost do

E-
Prenaget do aktgviy

Popis

/
Eohlona " [ P T J Stomo

Zobrazit sablonu

Zobrazit Datove zdrgje

Vygenerovat s testoyacimi daty

Vytvefit novou
Mahrat ze souboru

UloZit do souboru

Obr. okno Sablona — Vytvofit novou

Pozndmka:
Volby po stisku tl. Sablona v okné Sablona:

e  Zobrazit sablonu — volba je pristupnad v pripadé existujiciho dokumentu Sablony a provede zobrazeni

obsahu této sablony v programu Microsoft Office Word.

Zobrazit Datové zdroje — volba aktivuje dialogové okno Datové zdroje, které umozni uZivateli zobrazit
seznam vsech datovych poloZek pro prirazené programové misto dané sablony.

Vygenerovat s testovacimi daty — vygeneruje dokument ze Sablony a datové poloZky naplni testovacimi
daty.

Vytvorit novou — vytvori novy prdzdny dokument sablony a zobrazi se k editaci v programu Microsoft
Office Word.

UlozZit do souboru — volba je pristupnd v pfipadé existujiciho dokumentu sablony, ktery umozni uloZit do
souboru na disk.

Nahrdt ze souboru — umoZni nahrdt dokument existujici Sablony ze souboru (tzn. pokud jsme si jiZ drive
za pomoci pfedchozi volby , UloZit do souboru” uloZili jinou v systému definovanou sablonu, tak pomoci
volby ,,Nahrdt ze souboru” pouZijeme tento dokument pro viastni Sablonu).
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Po provedeni vySe uvedeného postupu bude vsystému IS MPP dostupnd nova uZivatelsky

definovana Sablona pfifazena vybranému typu dokumentu. Definovani vzhledu dokumentu Sablony je
popsdno v kapitole 4 Editace Sablony v programu Microsoft Office Word.

okno Sablona - volba Zobrazit Datové zdroje

Pfed zobrazenim Sablony pro modifikaci Ize kliknutim na volbu ,Zobrazit Datové zdroje” otevfit
detailové okno Datové zdroje, které uZivateli umozni zobrazit seznam vsSech/datovych zdroji a polozek
dostupnych pro vybranou sablonu. Detailové okno muiZe uZivatel ponechdt oteviené a pouzivat jej pfi
Upraveé Sablony pro nahled v rozmisténi datovych zdrojli a poloZek.

(9 Sablona IEI'E'IEF I patové zdroje - X

Definice | = 2 mistal
| LRI TR a| +| Zobrazovat Datove poloky

Nazev
ZApis z dilé iho pFezkoumani XXX

p— ry

kS| [CiDilE akee
Platriost od || L] Aktudind ugivatel
19. 3.2013 [ || ﬂ (| Dokument
Platnost do | _—_I_‘:j Chyby a nedostatky pii viech
@~ || ;l‘_J Chyba a nedostatek
Prenaget do aktovky - Datum zneplatnéni
- Divod zneplatnéni
Popis - )
| Mazev
| Paragraf =
Popis

Poznamka mimo zpraw
Prestupek

Stav odstranéni

Stav pinéni

Eablona_ M [ o 1 pasa [ —

. UpFesnéni
Zobrazit fablenu | presneni

Upfesnéni zavainost
Vieobeond chyba
Znéni

v
|

Zobrazit Datové zdroje

Vygenerovat s testovacimi daty

Zneplatnil

1]::] Opatfeni seznam

(| Pinéni chyby

L 1]_':_—'J Riziko seznam -
Obr. okno Sablona - Zobrazit Datové zdroje I BT — ’

B0 D D

Vytvefit nevou
Mahrat ze souberu -

UleZit do souboru —

Obr. okno Datové zdroje

Popis polozek dostupnych v okné Datové zdroje:

e  Zatrhavaci pole ,Zobrazovat Datové polozky” — v pfipadé zatrhnuti se zobrazi vSechny dostupné
Datové polozky.

o« - znazornuje programové misto, pro které je stromova struktura zobrazena.

. -.__I —oznaceni pro datovy zdroj.

o 5 _ oznageni pro rozsifeny datovy zdroj typu ,seznam” — tento datovy zdroj je tvofen seznamem
podrazeného datového zdroje (napt. kontrolni skupina mlze obsahovat vice jak jednoho kontrolora).

e #_oznateni pro datovou polozku.

Pozndmka:
Prehled vsech datovych zdroju a poloZek dostupnych v IS MPP |ze zobrazit pod objektem Dokumenty —
datové zdroje (viz kapitola 5 Dokumenty — datové zdroje).
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V této kapitole je popsan postup, jakym zplsobem lze v aplikaci IS MPP zaloZit zcela novy typ

dokumentu.

Postup pro zalozeni nového typu dokumentu:

1. pravym tlacitkem mysi kliknout do pravé Céasti prizkumnika se seznamem typl dokumentl —

zobrazi se nabidka s volbami Novy, Otevfit, Smazat

2. kliknout na volbu — aktivuje se okno , Typ dokumentu — zalozka Definice” pro zaloZeni nového

uZivatelsky definovaného typu dokumentu

Pozndamka:

Volba ,, Otevrit” slouZi k otevieni detailu vybraného typu dokumentu pro pfipadnou dpravu.

Q, 15 mpp x
Mastroje  MNapovéda
Navigacni strom n Typy dokumentd X
ﬁ Centrum ¥ Nézev
E Planovani ¥ |||analyza - poznatky z dozoru
[tP Piezkoumani ¥ |||Dozor nad pfezkoumanim
€% Planovani dozori ¥ (||Hromadné generovani dokumenti
% Dozory % |||Hromadné generovéni dokumentd planov
5 Zdroje ¥ Kontroladozoru
ag Sprava uZivateld ¥ metod!ka d?znw .
(&) Ovladaci panely A meto'dlka’prezk-:-umam
Oznameni
‘-J:'}%_ Chyby & nedostatky Oznamavaci dopis
|£J  Dozory Potvrzeni o pfevzeti a vraceni pisemnosti
L"E}E Planavani Potvrzenio prevzetipisemnosti
L’:J' Vzory Potvrzeni o vraceni pisemnosti
B Souborové dloZigté PovEfeni =
-8y Sprava Bodd Pozndmky k chybdm a pisemnostem Novy
-I_H sdilené zdroje aktovky Prohlageni Otevfit
Fifloha Smazat
-[Z] Dokumenty - datové zdroje Pfiloha z EPD
Ij Tiskové sestavy - Hlavicky a... Seznam poZadovanych dokumentd
L:,) Chyby a nedostatky Spis dozoru
- [E4 Prehled predmétd, pravnich... || [Z4RIS
%) Terminy a data Za".'er
@i Auditorské spolecnosti/audi... Zazr‘lam z dozoru
Zprava
Ij] Piehledy ¥ | |zprava o vysledku PH - pracovni verze
+3] KoordinaZni centrum ¥

Volba ,,Smazat” slouZi ke smazdni vybraného typu dokumentu (dostupnd, pokud je vybrany typ dokumentu

uZivatelsky definovany a neni z néj vytvoren Zadny dokument prezkoumdni uloZeny v systému,).
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okno Typ dokumentu - zalozka Definice

3. do pole [Nazev|zadat nazev typu dokumentu

4. kliknout ha tl. Pouzit — provede se uloZeni typu dokumentu

5. kliknout na zdloZku ‘Programové ml'sta| — zobrazi se seznam programovych mist pfifazenych typu
dokumentu

Typ dokumentu = |
yp

Definice | Sablon‘,'. Programova mista

Nazev
Ozndmeni |4

Platnost od
19. 32013 B~
Platnost do

Popis

[ ok [ Pourit |[ Stomo |

Obr. okno Typ dokumentu — zalozka Definice

Pozndmka:
Na zdloZce Definice v okné Typ dokumentu Ize zadat popis typu dokumentu, zménit platnost a pokud je typ
dokumentu uZivatelsky definovany, zménit i ndazev.

okno Typ dokumentu — zalozka Programova mista

6. pravym tlac¢itkem mysi kliknout do seznamu programovych mist typu dokumentu — zobrazi se
nabidka s volbami Pridat, Odebrat
7. kliknout na volbu — aktivuje se okno ,,Programova mista“

Typ dokumentu E'E'@
Deﬁnioe] Sablony Programovd mista |
nazev
'PFidat
Odebrat
[ ok J[ Poutit || Stomo |

Obr. okno Typ dokumentu — zalozka Programova mista
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Pozndmka:

Volba ,,Odebrat” — slouZi k odebrdni vybraného programového mista pro uZivatelsky definovany typ
dokumentu. Pokud je stejné programové misto prifazeno v Sabloné v rdmci tohoto typu dokumentu, je
zobrazeno upozornéni, Ze programové misto nelze odebrat.

8. kliknout levym tl. mysi do boxu — provést vybér jednoho nebo vice programovych mist
9. kliknout na tl. — uzavrie se okno ,,Programova mista“ a dojde k pfidani vybranych programovych
mist k typu dokpimentu do seznamu v okné , Typ dokumentu — zélozka Programova mista“

Proram @ mista = = |
g

Nazev -

Akee kontroly opatfeni
Aked kontroly pfispévkovych ordanizaci

prezkoumani

m

or nad prezkoumanim

jozor v planovani

Hromadne generovani dokumenptd dkold planova
Hromadné generovani dokumentd dkold prezkol
Jednordzova akee

Kontrola opatfeni

N EERERREE
5
g

L} 2

’ 0K ] [ Stomo ]

Obr. okno Programova mista

okno Typ dokumentu — zilozka Sablony

Na zaloice Sablony lze ptidat a modifikovat uZivatelskou $ablonu.

10. kliknout na zalozku [Sablony| — zobrazi se seznam $ablon pfifazenych k danému typu dokumentu
11. pravym tlacitkemy’mysi kliknout do seznamu Sablon — zobrazi se nabidka s volbami Nova, Otevrit,

Odstranit
12. kliknout nagolbu [Novd| — aktivuje se okno ,Sablona — zalozka Definice”
Typ dokumentu EI' =] '@
Definice Sablon Programova mista)
nazev
Mowa
Otevrit
Odstranit
[ ok |[ Pouit |[ Stomo |

Obr. okno Typ dokumentu — zalozka Sablony

Postup pro ptidani a definovani nové Sablony je jiz popsan v kapitole 3.1 Pfidani nové uZivatelsky
definované $ablony ke stavajicimu typu dokumentu — okno Sablona — zélozka Definice.
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4 Editace Sablony v programu Microsoft Office Word

Pro praci s datovymi zdroji a datovymi polozkami v dokumentu programu Microsoft Office Word
(otevieno pres aplikaci IS MPP) slouZi panel nastroju ,,ASDSoft command bar”.

4.1 Definovani struktury datovych zdrojti a polozek

V této kapitole je popsan postup, jakym zplsobem se provadi vytvareni struktury dokumentu
Sablony.

Postup vytvareni struktury datovych zdrojd a polozek:

1. nastavit pozici kurzoru na misto pro vloZeni datové polozky
2. kliknout na tl. |Datové zdroje| fpanel nastroji ASDSoft command bar) — aktivuje se okno , Datové
zdroje”, ktepé’slouzi pro prid#ni datovych zdroju a datovych poloZzek do dokumentu

lEI =, Zapis Zdiléiho prezkoumani XXX dot [refim kompatibility] - Micresoft Word = @ =2
VioZeni RozloZeni stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni Doplfky [~ e
,533, Datové zdroje Q Zobrazit Q Schovat i%f‘\-’ astnosti « Zkontrolovat
Vlastni panely nfstrojd
— / =
30 i A1 f 3 1314 5 & T 1B 1§ 140 1 il 1 13- | i3 | 4 1 45+ | ko1 47 1 1B
[ | Iﬁll./‘: i [ooioEo 0 I 110 v it 14201 o430 1 g |1I||)\| 1 |
-
SpZn:
CI:

Pozndmka:

Dalsi volby v panelu ndstroju ,ASDSoft command bar“: Tlacitko ,Zobrazit” slouZi ke zobrazeni skrytych
datovych zdroji v dokumentu. Tlacitko , Schovat” slouZi ke skryti datovych zdroji v dokumentu. Tlacitko
,Vlastnosti“ slouzi pro nastaveni vliastnosti vybraného datového zdroje nebo datové poloZky v dokumentu.

3. v sekci|Datové zdroje| vybrat datovy zdroj (L Vyberte datovy zdroj: Pfezkoumdni)
4. kliknout| na tl. — dojde k vloZeni vybraného datového zdroje (vybarveno Zlutou barvou) do
Sablony|dokumentu varogramu Microsoft Office Word

Datové zdroje @

Madfazeny datovy zdroj:

Datove zdroje:

Aktudini uZivatel =
Dokument
Chyby a nedostatky pfi viech didich prezkouménich Popis:
Chyhby pfi dilich pfezkoumarfch

Chyby za predchozi roky negapravené seznam

Instalaéni organizace

Ukol prezkoumani

Datové poloky:

Vlodit Storno

Obr. okno Datové zdroje
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Pozndmka:

V poli ,,Popis” se zobrazuje dopliiujici informativni popis vybraného datového zdroje. Zatrhdvaci pole
,Tabulka” je dostupné pro vybrdni datového zdroje (v dokumentu programu Microsoft Office Word je
vybarveno oranZovou barvou) tvorfeného skupinou datovych zdroji a poloZek pro vkldddni do dokumentu ve
formatu tabulky.

5. nastavit pozici kurzoru mezi Sipky »« datového zdroje

6. kliknout na tl. (panel nastrojd ASDSoft command bar) — aktivuje se okno ,Datové
zdroje”, kde se bddou nabizet polze datové zdroje a polozky, které Ize pod tento nadrazeny datovy
zdroj zaradit fpro uvedeny priklad je vloZenym nadrfazenym datovym zdrojem ,Prezkoumdni”
v dokumeptu zobrazen jako «Prezkoumdni»«Prezkoumdni»)

|E| =, |= Zapis z diléihp prezkoumani XXX.dot [refim kompatibility] - Microsoft Word = o= 52
omi WloZeni RozloZeni stranky eference Korespondence Revize Zobrazeni Dopliiky & e

,533. Datove zdroje Q Zobrazit Q Schovat ’gf'\flastnosti +" Zkontrolovat

Vlastni panely nastroji

N
[
o
™~
)
o
i
.
=
o
o
S
5
)_
B
5
» &)1

«PrezkoumaniniPrezkoumanis

7. v sekci|Datové zdroje| vybrat datovy zdroj — nabizi se pouze datové zdroje dostupné pro nadrazeny
datovy pdroj (EX) Vyberte datovy zdroj: Uzemni celek)

8. kliknout na tl. — dojde k vloZeni vybraného datového zdroje (vybarveno Zlutou barvou) do
Sablony| dokumentu™programu Microsoft Office Word

Datoveé zdroje @

Madiazeny datovy zdroj:  Firegwoumani

Datove zdroje:

Pfezkoumani auditorem r
Ffezkoumani orgénem
Ukazatel Popis:

Datové polozky:

Data dorugeni informad o opatienich
MNazev

Pfedchozi rok

Rok

Vioit Storno

Obr. okno Datové zdroje
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nastavit pozici kurzoru mezi Sipky »« datového zdroje (EJ Nastavit mezi Sipky datového zdroje:
Uzemni celek)

-

10.

11.

12.

@| = G |5 Zapis z diléiho prezkoumani XX dot [refim kompatibility] - Microsoft Word = = 527
Domi VioZeni RozloZeni strank) Reference Korespondence Revize Zobrazeni Dopliky [~ e
,535. Datové zdroje Q Zobrazit Q Schovat ’g?'\u’lastn ti « Zkontrolovat
Vlastni panely nastrojd
— \ =
"2 iK1 3131 -4°\ -5 161 -7+1 8" 15 10 11 12 131 14 15 171 18"
[ é ] ! : \ SRR Doffoge | | | [ I 1 - [ .
r
SpZn:
CI:

«Pfezkom:n::ini»«Uzemni_celek»kﬁzemni_celek»{@fezkou.mzini»

zapsat text a pfipadné naformétovat pozadovany vzhled (EJ Zapiste: Zdpis z dil¢iho (konecného)
pfezkoumdni hospodareni UC, IC za rok)

nastavit pozici kurzoru do zapsaného textu, kde se mda zobrazovat daj datové polozky (Ed Pozici
kurzoru nastavte za slovem ,,UC”, zde budeme vklddat datovou polozku pro ndzev tizemniho celku)

Datové zdroje

kliknout na tl. (panel nastrojli ASDSoft command bar) — aktivuje se okno ,Datové
zdroje”, kde $€ budou nabizet pouze datoyé zdroje a polozky, které Ize pod tento nadfazeny datovy
zdroj zaradit (pro uvedeny priklad je vloZenym nadfazenym datovym zdrojem ,Uzemni celek”
v dokumghtu zobrazen jako «Uzemni_celek»«Uzemni_celek»)

@| =, T = Zapis z diléiho prezkoumani XxX.ddt [rezim kompatibility] - Microsoft Word = = R
‘mi VloZeni RozloZeni stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni Doplfiky A} o
,53E.Dat01ré zdroje Q Zobrazit Q Schovat LE?VIastnosti «" Zkontrolovat
Vlastni panely nastrojd
— | =
|2'1'ﬁ'1. 2: 13- 14" 15 | L :lellﬁllll)llllllz ! 11|I14|1|=|)\ 17 X .
e
Z SpZn:
= CI:
Z «Pfezkouminin«Uzemni celeks
~
- - s, Fg W ™ = r . . ™ r =
: Zapis z dilciho prezkoumani hospodareni
- r W
- Uc | 1¢
a <<ﬁzmmi_celek>><<Pfezkouméni»
in
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13. v sekci vybrat datovou poloZku — nabizi se pouze datové polozky dostupné pro
nadfazeny datovy zdroj (L Vyberte datovou polozku: Ndzev)

14. kliknout na tl. — dojde kvloZeni vybrané datové polozky (vybarveno zelenou barvou) do
Sablony dgkumentu™wprogramu Microsoft Office Word

Datove zdroje ¢ @
Madrazeny datowy zdroj: Jzemni celek

Datové zdroje:

Adresa ) Tabulka [
Informace z RULAN .
Kontakty Popis:
Kontakty seznam

Poznamky kontrolora seznam

Pfebirajic

Statutarni zéstupce

Zastupd UC bez prebfrajidho seznam

Zastupd UC bez statfitérniho seznam

Zastupd UC viichni geznam

Zaztupd Gzemniha cglku seznam

Datové polodky:

IC ‘
Pravni forma
Pravni forma 2. pad
Typ UC
Typ UC 2. pad
Urad
VEE UC nazev

Viodit Storno

Obr. okno Datové zdroje

(LD Stejnym zpiisobem jako v pfedchozich bodech vlozte do dokumentu Sablony datovou polozku pro IC.
Udaj, za jaky rok bylo pfezkoumdni provedeno, je dostupny v rdmci datového zdroje Pfezkoumdni, tzn. text
,2a rok” vcetné viloZeni datové poloZky «Rok» lze vloZit pouze pfimo pod nadrfazeny datovy zdroj
«Prezkoumdni»«Prezkoumdni». Vlysledek je zndzornén na niZe uvedeném obrdzku.)

@| H9-0 T+ Zapis z diléihe prezkoumani XXX .dot [refim kompatibility] - Microsoft Word = =%
m Domi WVioZeni RozloZeni stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni Daoplfiky & e
,533, Datové zdroje Q Zobrazit Q Schovat ﬁ'\ﬂastnosti +" Zkontrolovat

Vlastni panely nastroji

[L] 52 0L 0L 11 T 3 1 31 4" 1 51 6 1 Tl 81 91 10 1101 12 1 13 | 14 1 15 | AUl o018
=T T T

= SpZn: i

- CI- ]

_ «Pfezkoumanin«Uzemni celeks

Zapis z dil¢iho prezkoumani hospodareni
- ucC , IC -«Uzemni_celek»

B za rok -«Pi"ezkoumzini»|
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4.2  Vlastnosti — datového zdroje
V této kapitole je popsan postup, jakym zplsobem lze provést nastaveni vlastnosti datového zdroje.

Postup pro nastaveni vlastnosti datového zdroje:

1. kliknout na datovy zdroj
(LUl Klikxnéte na datovy zdroj «Pisemnost_seznam_prezkoumané»)

2. kliknout\ na tl. |Vlastnosti (panel nastroji ASDSoft command bar) — aktivuje se okno ,Datovy zdroj -
vlastnosti“ pro mozndst definovat vlastnosti vybraného datového zdroje

|E| =] (LR Fapis z diléiho prezkoumani XXX [refim kompatibility] - Microsoft Word = B 2R
Domi VloZen RozloZeni strafiky Reference Korespondence Revize Zobrazeni Dopliky & e
i - VY
8, Datové zdroje Q Zobrazit Schovat [ Vlastnosti + Zkontrolovat
Vlastni panely nastrojd

= \ =
IZ‘ T R TN D T D T A T I T R - I - T T T s F e - | .
= = ; ; : ; ; ; ;

e

= A. Pfezkoumané pisemnosti

” Pii dilfim pfezkoumdni hospodateni «Prezkoumani«Uzemni_celek»KITPRUICH
\Uzemni_celekw«Prezkoumdni» byly pfezkoumdny ndsledujici pisemnosti:

Ln]

- - «Pisemnost_jeznam_pfezkoumanéy
Druh pisemnosti Popis pisemnosti

= «Pisemno st»_« «Pisemno st>-<<Pis emnost»

z Pisemnost»

- «Pisemnost_seznam_prezkoumanés
z «Prezkoumané pisemnosti_iikoli»
- «Ukol_pfezkoumani»

w

kliknout na rozbalovaci seznam a vybrat hodnotu podminky ,,pokud je“ (vyplnén / nevyplnén)

4. kliknout na rozbalovaci seznam a vybrat hodnotu podminky ,potom“ (nedélej nic / ponech jinak
smaz / smaz jinak ponech)

5. kliknout na tlacitko — aktivuje se okno ,Vybér tfidéni“, kde lze vybrat, podle ¢eho ma byt
seznam datového zdroje setiidén, a kliknutim na tl. provést pridani vybrané polozky (lze
provadét po jednom zaznamu). Samatné setfidéni polozek je v zavislosti na zadaném poradi.

(L Vyberte setfidit podle téchto poloZek~vuvedeném poradi: Druh-Skupina, Druh, Popis.)

6. kliknout na tl. — uloZi definované vlastnostha.gkno se uzavie

Datovy zdroj -vlastnosti (=3
Pokud je |
potom | nedélej nic j

Sefadit podle 1 Plnit pouze pryvni vyskyt opakujicich se hodnot ] Spajeni hodnot datové polozky ]

Druh-Skupina

Druh

Popis

Odebrat
Uzivatelsky parametr
Ok Storno

Obr. okno Datovy zdroj — vlastnosti
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Pozndmka:

Napriklad — pri generovdni dokumentu se text ve zpravé z prezkoumdni ,,Nebyly zjistény chyby a nedostatky
(810 odst. 3 pism. a) zdkona ¢ 420/2004 Sb.)” zobrazi jen v pripadé, Ze existuji chyby a nedostatky s typem
B, vopacném pripadé bude text vymazdn. Tzn. vlastnost datového zdroje bude definovdna ndsledovneé:
Pokud je «Chyba_a_nedostatek_typu_B_seznam_vsech» vyplnén, potom ponech jinak smaz.

4.3  Vlastnosti — datové polozky

Vlastnost datové polozky Ize definovat stejnym zplsobem jako vlastnosti datového zdroje, tzn. po
kliknuti na vybranou datovou polozku v dokumentu programu Microsoft Office Word a kliknuti na tl.
m (panel nastroji ASDSoft command bar) se aktivuje okno ,Datova polozka «Ndazev datové
polozky "™\ viastnosti” pro vybér druhu a zobrazeni datové polozky.

IE“ =] L N=0E Zapis z diléiho prezkoumani XXX [reZim kompatibility] - Microsoft Word P ]
Domd VioZeN i stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni Doplfiky & e
& Datové zdroje Q Zobrazit stnosti «" Zkontrolovat
Viastni panely nastrol
R - 1 -2 -3 I N T T I TR RIS (Rt R RN = TR = SR TR i r N r - X =

l;‘ [ [ Iéllll D D ERSENT 70 0 D ‘10t i1 1421 430 L |1I|)\| [ |
- -
° SpZn: «Dokument> «Dokument»

~ :,

- CI: «Dokument» «Dokument» El

«Pfez.kouménbx(ﬂzemni_c ey
. Zapis z dil¢iho pRezkoumani hospodareni
I€ KIEH«Uzemni_celek»
tezkoumani»

- zarok

~ «Akce_piezkoumani»
- Diléi prezk ani se uskuteénilo ve dnech
= «Akce_piezkoumani»

Zrozbalovaciho seznamu Druh uZivatel nejprve vybere typ datové polozky. Lze vybrat z téchto
mozZnosti:

e Vlastni formatovaci retézpc

e Datum
e Retézec
o Cislo

Podle provedeného vybéru Iruhu datové polozky se zptistupni upresnujici nastaveni pro zplsob
zobrazeni datové polozky. Kliknutim na tl. dojde k uloZeni nované vlastnosti a okno se uzavre.

Datova polozka «Skuteény_termins - viastnosti [
Druh: ‘ Datum j
Viastni: ‘ Kratké datum (20.3.2013) A j

[T Formatovani pisma piebirat z aplikace

Obr. okno Datova polozka «Nazev datové polozky» - vlastnosti

(Cd Datové poloZce «Skuteény termin» nastavte vlastnost s vyslednym zobrazenim v ndsledujicim tvaru
,Datum v krdtkém formdtu”, tzn. ve vygenerovaném dokumentu se mad zobrazit napr. 20.3.2013)
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4.4  Vzhled editované Sablony

@| = 0 R Wi Ziapis z diléiho prezkoumani XXX [rezim kompatibility] - Microsoft Word = =R

MOmG VloZeni RozloZeni stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni Doplfky [ e
,53.1_, Datové zdroje Q Zobrazit Q Schovat ,§'Vlastnosti «" Zkontrolovat

Vlastni panely nastrojd

[ ] [F2 0 % 0t 1 1 2 (-3 1 -4 1 5 1 G- -F+ 1 8 1 91 40+ 1 A1+ | 12+ (13 1 14+ | 15+ |- ko gz 1 18
e i : : . ; . ; . ; . ;

o

m

-

i

=

~

o

-

L] »[&

SpZn: «Dokument» «Dokument»
CT: «Dokuments: <Dokument»
«Pfezkouméni»«ﬁzemni_celek»

Zapis z diléiho pfrezkoumani hospodareni
. I€ [ «Uzemni_celek»
zarok «Prezkoumani»

«Akce prezkoumdini»

Dili pfezkoumani se uskutetnilo ve dnech ESKUtecny lerminy

«Akce_prezkoumani»

na zakladé zikona ¢ 420/2004 Sb., o pfezkoumdvdni hospodateni izemnich samospravnych
celki a dobrovolnych svazkai obci.

- Dilti ptezkoumani probéhlo v «P¥ezkoumanis«Uzemni_celek»iNazewy,

«Adresa»«Ulice» Domovni_ islo, PSC»

«Adresan»«Uzemni_celeko«Piezkoumsinis

[

4.5 Vzhled vygenerovaného dokumentu

@| HY-0 &+ Zapis z diléiha piezkoumani XXX - Zabonosy [refim kampatibility] - Microsoft Word = = 527
Domi VloZeni RozloZeni stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni & e

= & Times NewRom ~ 12~ A" A7 | Aav | &) sl W
02 AaBb(

AaBbCcl | AaBbCel A »
T Normilni | Podtitul | _| Zménit  Upraw
styly = -

VloZit ¥ B 7 U ~ahe x, X* A E EE =z Nazav

Schranka Pismo -} Odstavec -] Styly [
[L] [ 2 0Lt ph: 1 - 170 21 31 4 15 01 G- 171 B 1 5 0 10\ il | 13- |13 | 14 115 | Aol egge I ogge |
= & . g . = . g . > . - . :

SpZn: SZ-2013/03
CI:2013-03

Lo ] »[&h

- Zapis z dil¢iho prezkoumani hospodareni
- obec Zabonosy, IC 00473782
zarok 2013

_ Dil¢éi piezkoumini se uskuteénilo ve dnech
na zakladée zdkona & 420/2004 Sb_, o pfezkoumavani hospodafeni izemnich samospravnych
cellai a dobrovoln¥ch svazki obci.

Diléi pitezkoumini probéhlo v Zabonosy, Zabonosy 94, 280 02 Kolin 2
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4.6  Priklady castych chyb pri generovani Sablony dokumentu
Na co si dat pozor!!!

Datovy zdroj vioZzeny do dokumentu Sablony je tvofen zacatkem a koncem se stejnym nazvem (napr.
«Prezkoumani»«Prezkoumani»). Mezi zaCatek a konec datového zdroje Ize zapsat libovolny text a vkladat
dal$i datové zdroje nebo polozky dostupné pro tento nadrfazeny datovy zdroj. PFi vkladani dbejte na
spravné umisténi kurzoru, tzn. pfed otevienim okna Datové zdroje pro vkladani datovych zdroji a polozek
musi byt kurzor umistén mezi znackou zacatku a konce datového zdroje.

zde umistit kurzor

aPrezkoumantsPrezkoumants

Priklad ¢. 1 — poskozeni datového zdroje:

- na niZze uvedeném obrazku je zndzornéno poskozeni datového zdroje, ke kterému doslo diky vymazani
konce\tnacky datového zdroje «Uzemni celek»

B. Prezkoumané pisemnosti
P¥i dildm pfezkoumani hospodafeni UcC {{Pfezkoumén{}}{{ﬁzemn{_celek}}
sllazews«Piedioumanis byly pfezhoumany nasledujici pisemnosti:

whlce pfezkhoumanis

uwPisemny_dokument seznam pfezkoumane akces

Dhuh

. " Popis pisemnosti
pisemnos

«PizemnyDokn | «PisemnyDokuments gPopissaPisemnyDokuments
et Db
PisemnyDokum

wPisemny_dokument seznam pfezkioumane akcen

whlkce pfezkoumanis

vzhled spravné definované struktury:

B. Pfezkouimané pisemnosti

P¥i AilEim pfezkoumani hospodafeni UC ¢Preskoumanis«Uzemni celeky
gazewn«Uzemni celeknePfeskoumanis byly pfeskoumany nasledujici pisemnosti:

whkce pfeskoumanis

«Pisemny dekument seznam pfeskoumane akces

Dhuh

. " Popis pisemnosti
pisemmnos

«PigemnvDoky | «PisemnyDekuments gPopissePisemnyDokuments
ments Db
PisemnyDoleum

«Pisemny dekument seznam pfezkoumane akces

whkce pfeskoumanis
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Priklad ¢. 2 — neexistence nadfazeného datového zdroje

- na nize uvedeném obrazku je znazornéna struktura bez nadfazeného datového zdroje. Ktomuto
problému doslo prfesunutim pouze casti dfive nadefinovaného celku struktury na jiné misto v dokumentu
Sablony.

Pfesunuta struktura byla plivodné soucasti nadifazeného datového zdroje
«Akce_pFezkoumanin«Akce_pfezkoumani».

Diléi prezkoumani vylonali:

¢ owr

- kontrolor povefeny fizenim pfezkoumani

«Vedouci_kontro ln.i_skupiny»_ -«Ve douci_kontrolni_skupiny»

- kontrolofi:

- <{Kontrolon>- .{Kontrolon}

piibrané osoby:
- [Elepnéte sem a napidte jména a pfijment piibranych osob. ]

Diléi prezkoumani probéhlo v « Prezkonmanis«Uze mni_l:elek»&,

wAdresan X

Adresar«Uzemni_celelor «Prezkoumani»

«Alkce prezkoumanis Piezkoumané obdobiod _ do -

—.
«Alcce prezkommani

- vzhled spravné definované struktury:

Diléi prezkoumani vykonah: «Akce piezkoumanis

- kontrolor powEfeny fizenim pfezkouméni
«Vedou ci_kuntrulni_skupiny}}_ -« Vedouci kontrolni_skupiny»

- kontrolofi:

- 4K ontrolon}- .{K ontrolon:

phbrané osoby:
- [Elepnéte sem a napifte jména a pfijment piibranych osob. |
wAkee prezkoumanis

Diléi prezkoumani probéhlo v «Prezkoumanir«Uzemni_c elek»-,
wAdresas \
Adrvesar«Uzemni_celek»«Pirezkoumani»

wAkee prezkoumanis Plezkoumané obdobi od _ do -

wAkce_prezkoumani»
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5 Dokumenty — datové zdroje

V prlizkumniku pod objektem ,Dokumenty - datové zdroje“ ma uZivatel moznost zobrazit
vSechny dostupné datové zdroje a polozky v IS MPP v clenéni podle vybraného programového mista.
Seznam je zobrazen v podobé stromové struktury.

Q, 15 mpp - = x
Mastroje  MNapovéda
Mavigatni strom n Dokumenty - datové zdroje X x
@ centrum ¥ || Programové misto | DS akee ~ | ¥ Zobrazovat Datové polozky
=] Planovani ¥ _ N
{t) Piezkoumani ¥ d[ﬁéDﬂa i
Q_" Planovani dozord ¥ M lil._J P —
.= Dozory ¥ .ﬂJ Dokument
%) Zdroje 0 ._i]-a Chyby a nedostatky pfi viech didch pfezkoumdnich
8 sprava uFivateli ¥ (Il [z} Chyba a nedostatek
[0 Oviadaci panely 2 (|| -~ Datum zneplatnéni
5% Chyby a nedostatky L -ﬂl Dived zneplatnéni
.1] Kontrolni otazky - 'ﬂl Nazev
L‘!‘.} « Dozory — ‘&-" Par?graf
@E Planovani — '&J' PODIS, ) )
= -~ o Poznamka mimo zpravu
@E) vaory — | ] - 4 Piestupek =
B SouF:orove Ulozigts — & Stay odstrangni
. Sprava Bodd - b, Stay plngni
-[B sdiené zdroje aktovky I -4, Upfesnind
~E] Typy dokumentt || -~ 4 UpFesnéni zavaznost
: -~ VEeobecna chyba
-] Tiskové sestavy - hlavitky ... - b, Zngni
L:P Chyby a nedostatky : -ﬂi Zneplatnil
(24 Prehled pfedméti, pravnic... [} Opatfeni seznam
-4 Terminy a data : |1J_J Plnéni chyby
-@§ Auditorské spolednostifaudi... ||| | (-4 Riziko seznam

Popis polozek dostupnych pod objektem Dokumenty - datové zdroje:

e Rozbalovaci seznam ,Programové misto” — slouZi pro vybér programového mista, pro které se ma
zobrazit seznam datovych zdrojd a polozZek.

e  Zatrhavaci pole ,,Zobrazovat Datové polozky” — po zatrhnuti se zobrazi dostupné datové polozky.

° E.? —oznaceni pro programové misto, pro které je stromova struktura zobrazena.

° __J — oznaceni pro datovy zdroj.

o 1 _ oznateni pro rozsifeny datovy zdroj typu ,seznam” — tento datovy zdroj je tvofen seznamem
podrazeného datového zdroje (napf. kontrolni skupina mlzZe obsahovat vice jak jednoho kontrolora).

o 5 _oznateni pro datovou poloZku.

Pozndmka:
PouZiti datovych zdrojii a poloZek je popsdno v kapitole 4.1 Definovdni struktury datovych zdroji a poloZek.
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