Technologické postupy prace s aktovkou

IS MPP

Modul planovani a prezkoumavani, verze 1.20

Smaon)

SOFTWARE

vypracovala spole¢nost

ASD Software, s.r.o.

dokument ze dne 7.8.2023, verze 1.03

N
-
@
o
L)
S
<~
B s
=
o
o
7]
=
S
S
=




Smao

SOFTWARE e
Informacni systém MPP, vypracovano pro MF CR - odbor 17

Technologické postupy prace s aktovkou

IS MPP

Modul planovani a prezkoumavani, verze 1.20

Pocet stran v dokumentu celkem: 26

IS MPP 1.20 — Technologické postupy prdce s aktovkou, dokument ze dne 7.8.2023, verze 1.03 2/26
Ndzev souboru: MPP_120_Technologicke_postupy_prace_s_aktovkou_103
Copyright © 2023 ASD Software, s.r.o.



Smao

SOFTWARE ]
Informaéni systém MPP, vypracovano pro MF CR - odbor 17
Obsah
A U1V o ] o TSR 4
2 ZAKLADNIi CHARAKTERISTIKA A PREDPOKLADY ......cooueeuieeiriseeseeessessessessssssessessessssssessessesssessessessesssessessassasssens 4
3 AKTOVKA PREZKOUMANI V IMIODULU IS IVIPP .....ccueieieieniinresesseesesssessessesseessessessessssssessessesssessessessessssssessessesssens 5
3.1 VSECHNY AKTOVKY
3.2 (LY L X e AV 27
3.3 ARCHIV...vvvvvvnrnnnnnnnns
4  AKTOVKA PREZKOUMANI SPUSTENA LOKALNE ......cocoueeiiieriirerereseeseresesesessesessessssessessessesesessessessasessensessases 16
4.1 IVLOJE AKTOVKY 1uueeeeeeitruneeeeeeeeestaaeeeeesesssunnaaeeessessssanaeessssssssanseessssssssssnnsessssssssnnnesessssssssnnseeesssssssnnneessssssssnnnneeseens 18
4.2 AARCHIV 111t tttttttttusetatasasaeseasaeasaaetaseessaasasassssaeaasaaesssaassasesasasaseseeessseeeseaaeesseesessaesssesesaeasasaeaseaaeesasaeaeasesaresarernanrarnrrrens 21
4.3 IMOJE BIANKO PREZKOUMANI . ....coiiiiiiiiiiiiiiieeeee e, 23
4.4 AARCHIV 1 11vtuvututussssssssssssssssesssssesssesesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssesessnene 26
IS MPP 1.20 — Technologické postupy prdce s aktovkou, dokument ze dne 7.8.2023, verze 1.03 3/26

Ndzev souboru: MPP_120_Technologicke_postupy_prace_s_aktovkou_103
Copyright © 2023 ASD Software, s.r.o.



Smao

SOFTWARE

1 Uvod

— ]
Informaéni systém MPP, vypracovano pro MF CR - odbor 17

Smyslem tohoto dokumentu je ukazat uZivatellm, jakym zplsobem lze v systému IS MPP zadavat
nové aktovky prezkoumani a jak s nimi dale pracovat v offline aplikaci Aktovka prezkoumadni.

2 Zakladni charakteristika a predpoklady

V aplikaci IS MPP je ,, Aktovka prezkoumdani” soucdsti modulu ,Pfezkoumavani” a slouzi pro zalozeni
aktovky vybérem z existujicich prezkoumani. Tzn. data pfezkoumani budou uloZena na lokdalnim disku PC
uZivatele a pripravena pro offline praci v aplikaci Aktovka pfezkoumani. Dalsi zakladni charakteristikou je
aktualizace dat z prfezkoumadni zpracovaného pfi offline praci v aplikaci Aktovka prezkoumani.

Q 15 MPP - = x
Mastroje  MNapovéda
MNavigacni strom 1 || FBMoje aktovky X x
[E] Planovani ¥ || /[ mevé [ Oteviit Import o Ukondit @1 Napovida
rﬁ) ?Fukouméni = |nejb|ii§f tkol |ir|di... | |rok |Lizemn|' celek |nézev |vedouc|' zalofena |513\r |dm‘
----- fp) Prezkoumani aflc = — Al Al Al _ Al _

Proélé terminy prezkoumani
-] PFehled opatfeni
53 Prehled rizik
. Pfehled upozornéni
% Rofni zprava KU/MHMP
; @ Rodni zpréva KUMHMP - ce...
&J[] Tiskové sestavy
E}ﬁ Aktovka prezkoumani
: Viechny aktovky

- Archiv

01.01.2024
10.10.202...

Prezkoumani h...
Prezkoumani h...

Obr. okno Aktovka pfezkoumani v aplikaci IS MPP

Martin Haltmar
Martin Haltmar

14.07.2023 1...
14.07.2023 1.,

14.07.2023 1...

ZaloZena 14,07,2023 1.,

Pro offline praci s pfezkoumdanim slouZi aplikace Aktovka pfezkoumani, tzn. prace bez mozZnosti
online pfistupu k aplikaci IS MPP. Po spusténi offline aplikace (viz obr. niZe) se zobrazi viechny aktovky
pfezkoumani uloZené na lokalnim disku PC uZivatele. Podminkou zobrazeni aktovek v offline aplikaci je
jejich zaloZeni v ostré aplikaci IS MPP kraje, ke které uZivatel pfistupuje pomoci internetu na server

Ministerstva financi.

ﬁ Aktovka pfezkoumani 01.20.13.00 - ASD referenéni prostiedi (Bc. Martin Hattmar) = 4
Altovka Niapovéda
-3 Aktovka piezkoumdni | (5 Oteviit Import nové
ktcm'ky |nejb|ii§|‘ (ikol |ir1di... | | rok |L'Jzemr1|'ce|ek |r|a'zev |vedouc|' Iménéno
a Bianko piezkoumani o 8 = Qe oD "l =

01.01.2024

10,10,202... 2023 Zabonosy

Prezkoumani h...

Martin Haltmar

Celkem: 2 Zménénych: 0

Obr. okno Aktovka prezkoumani v aplikaci Aktovka prezkoumani

Pfredpokladem pro Uspésné zahdjeni prace s aktovkou prezkoumani je, Ze uZivatel je zaloZen
v systému a ma pfifazenou roli ,, Kontrolor pfezkoumani“ nebo ,Kontrolor pfezkoumani FU“.
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3 Aktovka prezkoumani v modulu IS MPP
V aplikaci IS MPP objekt & Aktovka prezkoumadni obsahuje:
. Vsechny aktovky

. Moje aktovky
o BB Archiv

3.1 Vsechny aktovky

V prlzkumniku po kliknuti levym tlacitkem mysi na objekt |\/§echny aktovky‘ ma uzivatel/kontrolor
moznost vseznamu aktovek zobrazit vSechny existujici aktovky vsystému, které nejsou ve stavu
,UkoncCend” nebo , Zrusend”.

Q, 15 Mpp —
Mastroje  MNapovéda
Navigaéni strom n Viechny aktovky x
=] Planovani ¥ }
Sem pfetdhnéte zihlavi sloupce, geflle kterého cheete seskupovat
y Prezkoumani -3
’__? Prezkoumani |nejb|ii§1’ kol | fdenem nej./(rok | uzemni celek | nazev | vedoud | od | stav | aktualizovan
() Prolé terminy pfezkoumani "o 9/ = A A A = Afc =
{| Pfehled opatfeni 01.01.2024 | 2023 Cerhenice Pfezkoumanih... Martin Haltmar ~ 14.07.2023 1... ZaloZena 14,07.2023 |

10.10.202... | Prezkoumanih... | Martin Haltmar 2023 1... |Zalozena | 14.07.2023

2023 | Zabonosy

I3 Prehled rizk

t, Prehled upozornéni
Rodni zpréva KIJMHMP
@ Rodni zprava KMHMP - ce... ]

Zalozit ¥ Mova do scuboru

Detail Kopie do souboru

S Moje aktovky

+ 5 Tiskové sestawy
.jﬁ Aktovka prezkoumani
(W=~ Eachny aktovky

Aktualizovat data v centru ze scuboru

Aktualizace Akce pfezkoumani z Aktovky pomoci privodce

Vytvoiit aktivaci aktovky de scuboru

-l Archiv UloZeni Sdilenych zdrojd dat do souboru
€+ Planovani dozori ¥ Zruéit aktovku »
e Dozory =

Pomoci pravého tlacitka mysi nad seznamem vsech aktovek vyvold nabidkové menu, které mu

umozni provést nasledujici operace:

° ‘Nové do souboru| — slouZzi pro zaloZeni nové aktovky s uloZzenim do souboru. Pro moZnou praci
s takto zaloZenou aktovkou je dale nutné vyexportovany soubor (uloZzenou aktovku prezkoumani do
souboru) importovat v offline aplikaci Aktovka prezkoumani (viz kapitola 4 Aktovka prezkoumani
spusténa lokalné — 4.1 Moje aktovky). Vyuziti této funkce se nabizi predevsim pro stanice (napf.
notebooky), které nemohou byt pri zakladani aktovky pripojeny k online aplikaci IS MPP umisténé
na serveru Ministerstva financi. V opacném pripadé lze zaloZeni aktovky provést rychleji pomoci
volby ,Nova“ nad seznamem ,Moje aktovky” vIS MPP (viz kapitola 3 Aktovka prezkoumani
v modulu IS MPP — 3.2 Moje aktovky).

° ‘Kopie do souboru| — umozni vytvofit kopii aktovky vybrané v seznamu vSech aktovek a uloZit ji do
souboru.
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e |Detail — aktivuje okno ,Aktovka prezkoumani - detail“ pro zobrazeni detailnich informaci o aktovce,

kde Ize zobrazit definici a stav aktovky.

ﬁ Aktovka pfezkoumnani - detail -
Definice | Stav |

Mazev pfezkoumani

X

|Pr"eﬂmuméni hospodafeni podle §2 a §3 zakona &islo 420/2004 Sb. Zabonosy

Lzemni celek

|Zabonosy

Vedouci

| Martin Haltmar

0d
14.07.2023 12:02:2

Do Vytvoril

I:l |Bc. Martin Haltmar

Obr. okno Aktovka pfezkoumani — zdlozka Definice

ﬁ Aktovka prezkoumnani - detail —
Definice Stav |

| stav | platnost od | ugivatel

Afc = Aflc

ZaloZena 14.07.2023 1... |Bc. Martin Haltmar

Z&mam 1z 1 4

Obr. okno Aktovka prezkoumani — zdlozka Stav

. |Aktua|izovat data v centru ze souboru| — slouzi pro aktualizaci dat v centru pres soubor, ktery byl
vyexportovan z lokalni offline aplikace Aktovka prezkoumani (soubory s pfiponou *.akt).

° ‘Aktualizace Akce prezkoumadni z Aktovky pomoci perodce| — slouZi pro aktualizovani dat v centru

vybraného prezkoumani pres soubory, které byly vyexportovany z lokdlni offline aplikace Aktovka
prezkoumani (soubory s pfiponou *.akt). Priivodce umozZiuje pridavat a zpracovavat vice soubort

najednou.
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a Aktualizace Akce pfezkoumani z Aktovky pomodi privodce x

4 Pfidat soubor .. Odebrat soubor

Sem pretdhnéte zdhlawvi sloupce, podle kterého cheete seskupovat

Poi... |Indikétor Nesh... |P?edal Dne Verze AKT sou... |Nézev AKT souboru |Uknnﬁt |

2 Bc. Martin Haltmar 14.07.2023 1... 2 Zabonosy-2023Haltma... |_|

Zaznam 1z 2 |_|
Kontrolofi
Sem pretahnéte zahlavi sloupce, podle kterého cheete seskupovat

Flng jméno kontrolora | Indikator ... | Indikator Zastup... | Ze dne | Verze |

Afle (=] (=] = =

Bc. Martin Haltmar ]
Zaznam 1z 1

/iAkmalizovatauknnat| |Akmalizova¥ | Storno

Obr. okno Aktualizace Akce prezk ni z Aktovky pomoci priivodce

Po pridani s fu do prlivodce lze provést pomoci tlacitka |Aktualizovat| aktualizovani
pfezkoumani ntru z dat pofizenych v offline aplikaci Aktovka prezkoumani nebo pomoci tlacitka

IAktualizovat a ukonéit| odeslani aktualizovanych zmén do centra a ukonéeni aktovky.

7

° |VytvoFit aktivaci aktovky do souboru| —slouZi pro vytvoreni aktivace aktovky s uloZzenim do souboru.
Aktivace aktovky je vyZadovdna po nainstalovani aplikace Aktovka prezkoumani pro offline praci
s prezkoumanim nebo pro aktivaci aktovky dalSiho prostfedi (napf. aplikace v testovacim prostredi).
VyuZiti této funkce se nabizi predevsim pro stanice (napf. notebooky), které nemohou byt pro
provedeni aktivace aktovky prezkoumani pfipojeny k online aplikaci IS MPP umisténé na serveru
Ministerstva financi. V opacném ptipadé Ize aktivaci aktovky provést rychleji po kliknuti na seznam
»Moje aktovky“.

° ‘Uloieni Sdilenych zdroji dat do souboru| — slouzi k uloZeni spole¢nych Gdajd nutnych pro praci
s offline aktovkou. Jednd se o tzv. Sdilené zdroje Aktovky, které obsahuji: Ciselnik chyb a
nedostatk(, Sablony dokumentd, Vzory rizik, Vzory upozornéni.

U objektu Sdilenych zdroji Aktovky je evidovana jeho aktudlni verze, ktera je povySovana na
podnét spravcl jednotlivych ¢asti: Spravce Ciselnikl prezkoumani (role omezena — provadi
vyhradné ASD Software), Spravce pisemnych dokumentd, Vzory rizik, Vzory upozornéni.

Pfi zaloZzeni aktovky si systém ukldda aktudlni verzi Sdilenych zdroji aktovky. Pokud je verze
sdilenych zdroji v offline aktovce nizsi nez verze, se kterou byla aktovka vytvorena, nebude
umoznéna prace s prezkoumanim. Na toto je nutné davat pozor napf. pti vytvareni aktovky do
souboru a nasledném importu.

Aktualizace Sdilenych zdroji se automaticky nabizi pred otevienim seznamu objektu Moje aktovky
(popfipadé rucné z kontextového menu), nebo Ize aktudlni zdroje uloZit do souboru (v objektech
Vsechny aktovky, Moje aktovky) a nasledné ze souboru aktualizovat v offline aktovce (napf. pokud
nema pocitac pristup k online aplikaci).
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Sdilené zdroje ze souboru maji pfiponu *.akS. Vytvoreny soubor nasledné preneseme na stanici,
kde potfebujeme nahrat aktualni verzi Sdilenych zdrojd a v offline aplikaci Aktovka pfezkoumani
provedeme jeho import pomoci volby , Sdilené zdroje aktovky > Importovat Sdilené zdroje aktovky

ze souboru” (tato volba je dostupna nad seznamem ,Moje aktovky“).

o ‘Zruéit aktovku >‘— zruSeni aktovek Ize provést jednotlivé nebo hromadné.

DulezZité: Zrusenim aktovek vybranych akci prezkoumani dojde ke zruseni priznaku ,v aktovce” a
data aktovky nebudou nactena do IS MPP. Aktovka prejde do stavu Zrusena.

ednotlivé — volba je dostupna pouze s roli ,Spravce aktovek prezkoumani“ a slouzi ke zruseni

oznacené aktovky.

Zrusit aktovku

Pao zruieni aktovky jiZ nebude mozZné aktovku importovat z
! lokalni aktovky a viechny zmény budou nenavratné ztraceny.
Opravdu si pfejete aktovku zruéit?

Ano MNe

Obr. okno programového hlaseni zobrazené po kliknuti na volbu ,,Zrusit aktovku > Jednotlivé”

Hromadné| — volba je dostupna pouze s roli ,Spravce aktovek prezkoumani” a slouzi ke zruseni vice

aktovek najednou.

10.202... ,7-102-13| Zabonosy | Prezkoumani h... | Martin Haltmar

4 il |

Hromadné zruieni aktovek - O x
Sem pretdhnéte zahlavi sloupce, podle kterého cheete seskupovat
| V| | nejbliZEi dkol | denem nej... | rok | uzemni celek | nazev | vedoud | od | stav
3 b (=] = [Jald [Jald [Jald = Aflc
¥ 01012024 | 2023 Cerhenice Prezkoumani h... Martin Haltmar ~ 14.07.2023 1... ZaloZena

ZruZenim aktovek vybranych akci pfezkoumani oK
dojde k jejich ukonceni bez nacteni dat z aktovky!

Stomo

Obr. okno Hromadné zruseni aktovek

Hromadné zruSeni aktovek se provede jejich vybranim a stisknutim tlacitka .
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Postup pro aktualizaci dat v centru ze souboru:
1. pravym tlacitkem mysi kliknout do seznamu pro viechny aktovky — zobrazi se nabidkové menu,

2. kliknout na volbu |Aktua|izovat data v centru ze souboru| — aktivuje se okno ,Import aktovky

prezkoumani” pro vyhleddni a vybér souboru s aktovkou,
Q 15 MPP - = x
i MNastroje Napovéda
Navigacni strom n VEechny aktovky X | x
E Planovani ¥ L . . .
= — — Sem pretdhnéte z3hlavi sloupce, podle kterého cheete seskupovat
H Prezkoumani ®
p? Prezkoumant |nejblii'§1‘ﬂkol |denem nej... |rok |uzemn|‘celek |nézev |vedouc|‘ od |513v aktualizovan
[ Prodlé terminy pFezkoumani A =] = Ak A A = Afc —
{| Pfehled opatieni 01.01.2024 v 2023 Cerhenice Pfezkoumanih{.. Martin Haltmar ~ 14.07.2023 1... Zalofena 14.07.2023
" ™ i Zoloios 4.07.2023

I3 Prehled rizk 10.10.202... 2023 | Zabonosy

4, Pfehled upozornéni

=4 Roéni zprava KUMHMP Detail
@ Rodni zpréva KUMHMP - ce...
. Aktualizovat data v centru ze souboru
5 Tiskoveé sestavy
Aktualizace Akce pfezkoumnani z Aktovky pomoci privodce

EH§8 Aktovka prezkouméni

Viechny aktovky Vytvofit aktivaci aktovky do souboru

; M°cj: aktavky Ulozeni Sdilenych zdrojd dat do seuboru
Archiv
Zrugit aktovku >

>

€* Planovani dozord b4

Obr. okno se seznamem V3sechny aktovky

3. pomoci okna ,Import aktovky pfezkoumani“ vyhledat a vybrat soubor s aktualizaci (soubory *.akt),
4. kliknout na volbu — provede se vnitini kontrola a v pfipadé, Ze je vSe v porfadku, dojde

k aktualizovani dat v céntru z vybrané aktovky.

\:\ Import aktovky prezkoumani X
< A <« Plocha » Moje aktovky v O ' Prohledat: Moje aktovky
Uspofadat + Nova slozka =~ @ @

MNazev Daturn zmény

# Rychly pfistup 14.07.2023 13:24

14.07.2023 13:24

D Zahonosy-2023-Naltmar-1.akt
@ OneDrive - Personal [ Zabonosy-2023-Hyktmar-2.akt

[ Tento pocitaé

b sit

<

Nazev souboru: | Zsbonosy-2023-Haltmar-1.akt v| \Vyexportované soubory aktovig ~

Zrugit

Obr. okno Import aktovky prezkoumani
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3.2 Moje aktovky

V prizkumniku po kliknuti levym tlacitkem mysi na objekt [Moje aktovky| ma uZivatel/kontrolor
moznost v seznamu aktovek provést zalozeni nové aktovky grezkoumdni a nasledné i provadét

aktualizovani dat prezkoumani z aktovky.

Q 15 MPP - = x

Mastroje  MNapovéda

Navigaéni strom R Moje aktovky € x
=] Plénovani ¥ | [ Mové [ Oteviit Irnpow Ukonéit &) Népovéda_
rﬁ) P_Fukouméni = |nejb|ii§i tkol |ir|di... | |rok |Lizemn|' celek |nézev |vedouc|' |zalcier|a |513\r |dm‘
) Prezkoumani Allc = 7/ wflc Al Al = Afc =
u Proglé terminy prezkouméni 01.01,2024 ¥ 4 2023 Cerhenice Prezkoumani h... Martin Haltmar  14.07.2023 1... ZaloZena 14.07,2023 1...

{] Ffehled opatieni
I3 Prehled rizk

i, Prehled upozornéni Zalozit » Nova

=4 Rodni zpréva KUJMHMP Oteviit Mova do souboru

@ Roéni zpréva KUMHMP - ce... Detail Kopie do souboru
5 Tiskoveé sestavy

10,10,202.., 2023 | Zabonosy | Piezkoumani ... |Martin Haltmar | 14.07.2023 L... |z | 14.07.2023 1...

Aktualizovat data v centru

Aktualizace Akce pferkoumani z Aktovky pomoci privodce

Ukonéit aktovku »
Sdilené zdroje aktovky >

€ Planovani dozord ¥ B
- Zrudit aktovku 3

‘% Dozory

Pomoci pravého tlacitka mysi nad seznamem ,Moje aktovky” vyvola nabidkové menu, které mu
umozni provést nasledujici operace (pro rychlejsi ovladani Ize nad timto seznamem vyuZit listu s ikonami):

° L1— zalozi vybranou aktovku prezkoumani, tzn. data aktovky pfezkoumani budou uloZena na
lokalnim disku PC uzivatele a pfipravena pro offline praci v aplikaci Aktovka prezkoumani.

° |Nova' do souboru| — slouZi pro zaloZeni nové aktovky s uloZzenim do souboru. Pro moZnou praci
s takto zaloZenou aktovkou je dale nutné vyexportovany soubor importovat v offline aplikaci
Aktovka prezkoumani. VyuZiti této funkce se nabizi predevsim pro notebooky, které nemohou byt
pfi zakladani aktovky pfipojeny k online aplikaci IS MPP umisténé na serveru Ministerstva financi.

° |Kopie do souboru| — umozni vytvorit kopii aktovky vybrané v seznamu ,,Moje aktovky“ a uloZit ji do
souboru.

o [= - otevfe pfezkoumani vybraného Uzemniho celku (déle jen UC) v aktovce. Prostfedi pro
praci s pfezkoumanim v aktovce je shodné s prostfedim online aplikace prezkoumani vIS MPP
(modul Prezkoumani).
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B Pfezkourndni Zabonosy 2023 - = x
[ Ulosit [#] Aktuslizovat H Typovy program Kontrolnilisty - m
p4 r
Zabonosy Obecné
Obec
Q Uzemni celek
—fed Uzemni celek
.. 4] Poznamky kontrolora (1/1 nevyf| || Nazev Zabonosy
= 1. di& prezkoumani (03.07.202
-T@ Chyby a nedostatky (3/0 pf( || Podet cbyvatel
Q Pfezkoumané pisemnosti (3/] )
ik Kontrolni skupina a piizvané pap e =
&) Predméty U
~i#] Kontrolované PO S
Ij Dokumenty
- 2. il prezkoumani (pldn. 10.1C
(- [z Konedné pfezkoumani (15.01.2(| || pezkoumani hospodareni LIC
- g7 Pfehled opatfeni {1 &astefnéf2 1
i} Chyby a nedostatky z minuljch | IK:-Im -
Q Pezkoumané pisemnost z minul
. # Prehled rizik (1) Pezkoumani hospodareni podle §2 a §3 zakona dslo 420/2004 Sb. Zabonosy
__#, Upozorméni (0)
Kontrolni listy H
- Ukazatele 510 ¥
-5y Zprava z prezkoumani UUC po#édal o prezkoumani I
-2 Dokumenty
»| Provéfeni stanoviska k ndvrl| || Oznameni odeslano I -
£+ Prehled dokumentd
5 Odeslané podklady k dozoru| || Ozndmeni dorueno I - |PFev21‘t fika dorugeni
- ual PFevzaté pisemnost
Ig Zavér z kontroly piispévkovych Kontrolni skupina | Pfizvané osoby
L—' Vikazy
B N
piezkoumani
-{—§) Historie pfezkoumdni
‘]‘méno | pifimeni vedoud zastupce v... | do dokumentd
Aflc Aflc =] (=] B
B akee prezkoumani: 1. dild prezkoumani (03.07.2023 - 04.07.2023)
Martin Haltmar V| 7|
[# akce pFezkoumani: 2. dild pFezkoumani (10.10.2023 - 11.10.2023)
(¥ akee pFezkoumani: Koneéné pfezkoumani (15.01,2024 - 16.01.2024)
< >

L

Obr. okno Pfezkoumani UC

— aktivuje okno ,Aktovka prezkoumdni - detail” pro zobrazeni detailnich informaci o
aktovce, kde lze zobrazit definici a stav aktovky (uvedeno jiz v kapitole 3.1 VSechny aktovky).

‘Aktualizovat data vcentru‘ B - slouzi pro aktualizovani prezkoumani v centru z dat pofizenych
v offline aplikaci Aktovka ptrezkoumadni.

|Aktua|izace Akce prezkoumani z Aktovky pomoci prﬁvodce| — slouZi pro aktualizovani dat v centru
vybraného prezkoumani pres soubory, které byly vyexportovany z lokalni offline aplikace Aktovka
prezkoumani (soubory s pfiponou *.akt). Privodce umozZiuje pridavat a zpracovavat vice soubort
najednou (uvedeno jiz v kapitole 3.1 Vsechny aktovky).

\Ukonéit aktovku\ # — provede odeslani aktualizovanych zmén do centra a ukoni aktovku. Ukongit
vice aktovek najednou lze pomoci volby ,Ukoncit aktovku > Hromadné“.

‘Sdl’lené zdroje aktovky‘ — Sdilené zdroje Aktovky jsou potfebné pro praci s offline aktovkou a
obsahuji: Ciselnik chyb a nedostatkd, Sablony dokumentd, Vzory rizik, Vzory upozornéni. Uzivateli je
umoznéno Aktualizovani Sdilenych zdroji aktovky, UloZeni Sdilenych zdroji dat do souboru,
zobrazeni Informace o verzi Sdilenych zdroju.

Povyseni verze Sdilenych zdrojli je provadéno na podnét spravcl jednotlivych ¢asti: Sprévce
Ciselnikl prezkoumdni (role omezena — provadi vyhradné ASD Software), Spravce pisemnych
dokument(, Vzory rizik, Vzory upozornéni.
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Pfi zaloZeni aktovky si systém uklada aktudlni verzi Sdilenych zdroji aktovky. Pokud je verze
sdilenych zdroja v offline aktovce niZsi nez verze, se kterou byla aktovka vytvofena, nebude
umoznéna prace s prezkoumanim. Na toto je nutné davat pozor napf. pti vytvareni aktovky do
souboru a nasledném importu.

Aktualizace Sdilenych zdroja se automaticky nabizi pfed otevienim seznamu objektu Moje aktovky
(poptipadé rucné z kontextového menu), nebo Ize aktualni zdroje ulozit do souboru (v objektech
Vsechny aktovky, Moje aktovky) a nasledné ze souboru aktualizovat v offline aktovce (napf. pokud
nema pocitac pfistup k online aplikaci).

Sdilené zdroje ze souboru maji pfiponu *.akS. Vytvoreny soubor nasledné preneseme na stanici,
kde potiebujeme nahrat aktudlni verzi Sdilenych zdroja a v offline aplikaci Aktovka prezkoumani
provedeme jeho import pomoci volby , Sdilené zdroje aktovky > Importovat Sdilené zdroje aktovky
ze souboru” (tato volba je dostupna nad seznamem ,,Moje aktovky“).

e [Zrudit aktovku > - zruieni aktovek Ize provést jednotlivé nebo hromadné.

Dulezité: Zrusenim aktovek vybranych akci pfezkoumani dojde ke zruseni priznaku ,v aktovce” a
data aktovky nebudou nactena do IS MPP. Aktovka prejde do stavu Zrusena.

— zrusi vybranou aktovku.
— slouZi ke zruseni vice aktovek najednou.
e |Odeslat chyby| — slouZi k odeslani chybovych stavi zaznamenanych v offline aplikaci Aktovka

pfezkoumani. Chybové stavy jsou odeslany na technickou podporu fesitele IS MPP na adresu hot-
line_mpp@asd-software.cz. Volba ,Odeslat chyby” se zobrazi pouze v ptipadé, Ze v aktovce
k chybovému stavu doslo.
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Postup pro zaloZeni nové aktovky pfezkoumani:
1. pravym tlacitkem mysi kliknout do seznamu ,,Moje aktovky” — zobrazi se nabidkové menu,
2. kliknout na volbu >|Novd| - aktivuje se okno ,Vybér pfezkoumani®,

Q 15 MPP - = x

Mastroje  MNapovéda

Naviga&ni strom n Moje aktovky ¢ x
[E] Planovani ¥ | [ Nové [ Oteviit Import % Ukonéit @i NEpovida
rﬁ) ?Fukouméni = |nejb|ii§f tkol |ir|di... | |rok |Lizemn|' celek |nézev |vedouc|' |zalcier|a |513\r |da1um stawvu
""" rﬁ? Prezkoumani aflc B = aflc e \Q = aflc =
Proélé terminy prezkoumani
-] Pfehled opatfeni Zalodit >\ Nova
53 Prehled rizik
Oteviit Mova do seuboru

. Pfehled upozornéni
E RoEni zpréva KLMHMP Detail Kopie do souboru
@ Rodni zpréva KUMHMP - ce...
&J[] Tiskové sestavy
E}ﬁ Aktovka prezkoumani

Aktualizovat data v centru

Aktualizace Akce pfezkoumani z Aktovky pomoci privodee

55 VEechny aktovky Ukonéit aktovku »
Sdilené zdroje aktovky >

- Archiv
Frugit aktovku »

€* Planovani dozord b4

Obr. okno se seznamem Moje aktovky

3. kliknout levym tlacitkem mysi do boxu a provést vybér prezkoumani,

4. kliknout na tlacitko — dojde k zaloZeni vybrané aktovky prezkoumani, tzn. data aktovky
prezkoymani jsou uloZega na lokalni disk PC uZivatele a pfipravena pro offline praci v aplikaci
Aktovka Rrezkoumani (viz kapitola 4 Aktovka prezkoumani spusténa lokalné).

B wber prezko\mém' \ - X
(=) Prezkoumani A | v |r1ej... |indi... | |L'Jze\ |iE |ty'|:|ﬂzemn|1'|o celku |ty1:|pFezkoumén|‘

=-2023 & E = B2 prezkou...
' Kolin Aflc Aflc \ Aflc Afc @pre u

- 2022 v 01.. ¥ ) cerhenice\po235300 Obec P= prezkoumani

- 2021 Zabonosy |0t.n4?3?5‘2 |Obec | % Diezkoumani

- 2020

- 2019

- 2018

2017

(- 2016

- 2015

- 2014

- 2013 v
L 4

[] Zobrazit jii zalofené aktovky QK Stomo
Obr. okno Vybér prezkoumani
Pozndmka:

V okné ,Vybér prezkoumadni“ Ize zatrhnutim pole ,Zobrazit jiZz zaloZené aktovky” zobrazit i prezkoumdani,
kterd systém eviduje jako zaloZené aktovky. UZivateli je tak umoZnéno vytvofit kopii aktovky.

111 ZaloZeni nové aktovky pfezkoumadni miiZe z diivodu pfenosu vsech potrebnych dat pro prdci s aktovkou
prezkoumdni na lokdlni disk trvat delsi dobu v zdvislosti na rychlosti pfipojeni k internetu a vytizeni
hlavniho serveru na Ministerstvu financi, kde je aplikace s databdzi pro IS MPP umisténa !!!

IS MPP 1.20 — Technologické postupy prdce s aktovkou, dokument ze dne 7.8.2023, verze 1.03 13/26
Ndzev souboru: MPP_120_Technologicke_postupy_prace_s_aktovkou_103
Copyright © 2023 ASD Software, s.r.o.



Smao

SOFTWARE

3.3 Archiv

V prlzkumniku po kliknuti levym tlacitkem mysi na objekt
pro pfislusnou kategorii pro rok prezkoumdani zobrazit seznam 3

,UkoncCenad"“, ,Zrusena“.

D—— e ]
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ovek prezkoumani, které jsou ve stavu

ma uzivatel/kontrolor moznost

Q 15 MPP - = x
i MNastroje MNapovéda
Navigaéni strom 0 || G Archiv x| x
E Planovani ¥ [=)- Archiv g Fetihnit il dle ktercho chost " ¢
= — em pretdhnéte 28hlavi sloupce, podle kterého cheete seskupova
H Prezkoumani ES - 2004
- - 2005 | ([ azemni ; i 3
rg) Prezkoumani ppt |uzen'|r'|| o?’( |nazev |vedouc| od do |513v |uzwa1:e| | |
(£ Prolé terminy prezkoumani 2007 s " " = = o "
-] Pfehled opatfeni ..2008 ,Zérhenice Piezkoumanih... Martin Haltmar  14.07.2023 1... 17.07.2023 L... Zrugend Bc. Martin ...
@ Prehled rizik - 200 Cerhenice Pfezkoumani h... Martin Haltmar  17.07.2023 1... 17.07.2023 1... Ukoncena Bc. Martin ...
-y, Pfehled upozornéni - 2010 Fabonosy |F"r' tomeien S : 17.07.2023 1... |17.07.2023 1... ||_|kcm€ené |Ec. Martin ...
e P — Z 2011 " —
~[E3 Roéni zpréva KOMHMP 2012 || Zabonosy Pt 14.07.2023 1... 17.07.2023 1. Zruend Be. Martin ...
@ Roéni zpréva KUMHMP - ce... 2013
) Tiskové sestavy .. 2014
2016
.. 2018
€* Planovani dozori ¥ 2020
: 2021
- Dozory * .. 2022
5 Zdroje ¥ 2023
€2 Sprava uZivateld ¥

Obr. okno se seznamem aktovek v archivu

Pomoci pravého tlacitka mysi nad seznamem aktovek prezkoumdni v archivu vyvold nabidkové

menu, které mu umozni provést nasledujici operace:

e |Detail — aktivuje okno ,Aktovka prezkoumani - detail“ pro zobrazeni detailnich informaci o aktovce,

kde lze zobrazit definici a stav aktovky.

a Aktovka pfezkoumnani - detail -
Definice I Stav |

Mazev pfezkoumani

X

|PFeeruméni hospodafeni podle §2 a §3 zakona &islo 420/2004 5b. Zabonosy

Uzemni celek

|Zabonosy

Vedouci

| Martin Haltmar

Od

17.07.2023 14:27:1.

Do Vytwofil
17.07.2023 14:49:4 | Bc. Martin Haltmar

Obr. okno Aktovka pfezkoumani - detail — zdlozka Definice

0 Na zaloZce ,Definice” v okné ,Aktovka prezkoumani - detail”
detailni informace o aktovce prezkoumani: nazev prezkoumani, Uzemni celek, vedouci
kontrolni skupiny, datum zaloZeni a ukonéeni a kdo aktovku prezkoumani vytvofil.

jsou zobrazeny nasledujici
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0 Na zdloice ,Stav” vokné ,Aktovka prezkoumdni - detail” Ize pro vybrany stav pravym
tlagitkem my3i vyvolat nabidkové menu, které obsahuije volbu [Otev¥it. Tato volba slouzi pro

zobrazeni detailu stavu.

ﬁ Aktovka prezkoumani - detail —

Zaloiena 17.07.2023 1...  Bc. Martin Haltmar

Ukoncena [ 17.07.2023 1..

| Be. Magtinialima

X
Definice Stav I
|513v | platnost od | ugivatel /l
afc = afc

Zdmam2z2 4

P Detail stavu Ukonéend =

Detaily | Poznamica|

Nazev: |Ukongena

Popis:

Obr. okno Aktovka prezkoumani - detail — zdlozka Stav

Pocatedni stav: Koncovy stav:

OK Stomo

Obr. okno Detail stavu
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4 Aktovka prezkoumani spusténa lokalné

Pro offline préci s pfezkoumanim slouzi aplikace , Aktovka prezkoumani®, tzn. prace bez moznosti
online pfistupu k aplikaci IS MPP.

V aplikaci ,,Aktovka pfezkoumani“ objekt & Aktovka prezkoumdni obsahuje:
° Moje aktovky
o BB Archiv

V aplikaci ,,Aktovka pfezkoumani“ objekt & Bianko prezkoumdni obsahuje:
° Moje bianko prezkoumani
o BB Archiv

Pti spusténi offline aplikace ,, Aktovka prezkoumani“ umisténé na lokalnim disku se zobrazi okno pro
vybér kraje (prostfedi). V praxi se jednd pfedevSim o moZnost prace s aktovkou prezkoumani pfistupné
v ostrém nebo testovacim prostiedi. V seznamu je pottfeba vybrat prostiedi, ve kterém chcete pracovat, a
kliknutim na tl. [OK| se aktivuje okno ,Pfihlaseni do aktovky prezkoumani“ pro vybér certifikatu a prihlaseni
do tohoto prostiedi. V pfipadé, Ze uzivatel bude mit na lokdlnim disku aktivovanou aktovku prezkoumani
pouze pro jedno |prostiedi, tak se okno , Aktovka prezkoumani - vybér kraje” nezobrazi (pfistup do tohoto
prostfedi je proveden automaticky, pouze je nutné vybrat certifikdt pro pfistup do aktovky).

Eﬂ Aktovka prezkoumani...

*

azev
ASD referenéni prostiedi
Ministerstvo financi, MPH Test

Alktivovat altovky pro kraj ze souboru

Wyrnazat kraj

A 4
QK Cancel

Obr. okno Aktovka prezkoumani - vybér kraje

Pomoci pravého tlacitka mysi nad seznamem prostredi Ize vyvolat nabidkové menu, které umozni
provést nasledujici operace:

° ‘Aktivovat aktovku pro kraj ze souboru| — slouZi pro aktivaci aktovky vybérem uloZené aktivace do
souboru (vygenerovani souboru pro aktivaci aktovky je popsdno v kapitole 3.1 VSechny aktovky —
volba ,Vytvofit aktivaci aktovky do souboru”). Aktivace aktovky je vyZzadovana po nainstalovani
aplikace Aktovka prezkoumani pro offline praci s prezkoumanim nebo pro aktivaci aktovky dalsiho
prostfedi (napf. aplikace vtestovacim prostredi). Vyuziti této funkce se nabizi predevsim pro
stanice (napf. notebooky), které nemohou byt pro provedeni aktivace aktovky prezkoumani
pfipojeny k online aplikaci IS MPP umisténé na serveru Ministerstva financi. V opacném pripadé Ize
aktivaci aktovky provést rychleji po kliknuti na objekt ,Moje aktovky” v online aplikaci IS MPP.
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° — slouzi pro zruseni aktivace a vymazani aktovky vybraného kraje (prostredi). Po
kliknuti na tuto volbu se zobrazi programové hlaseni informujici uzivatele, Ze po vymazani aktovky
pro dany kraj budou vsechna prezkoumani umisténa vtéto aktovce nendvratné ztracena!l!
V ptipadé potvrzeni vymazani je uZivatel jesté jednou dotdzan, zdali si opravdu preje vymazani
provést.

Pro pfihlaseni do aktovky prezkoumdni je nutné provést vybér certifikatu nainstalovaného na
pracovni stanici. Vybérem certifikatu a kliknutim na tlacitko dojde po ovéreni pristupu k otevieni okna

,Aktovka prezkoumani”. Uzivatel vybere stejny certifikat, s kterym se hldsi k online aplikaci IS MPP a pod
jakym probéhla aktivace!!!

E Prihlagenr do aktovky prezkoumani x

Kraj: ASD referencni prostredi

Uzivatel:  Be. Martin Haltmar

nazev platnostdo | ~
Martin Haltmar pro IS MPP 16.02 2024
Martin Haltmar pro 1S MPP Test 26.04 2024

oK Cancel

Obr. okno Pfihlaseni do aktovky prezkoumani

V offline aplikaci ,, Aktovka pfezkoumani“ ma uzivatel/kontrolor moznost po kliknuti levym tla¢itkem
mysi na menu |Aktovkal vyvolat nabidkové menu, které mu umozni provést nasledujici operace:

ﬁ Aktovka pfezkoumani 01.20.13.00 - ASD referenéni prostfedi (Bc. Martin Haltrmar) - B X
Aktovka Napovéda

Vybrat aktovku pro jiny kraj k B¥] Import nové

Konfigurace ol |indi... | | rok |Lizemn|'celek |nézev |vedoud Zménéno

Zéloha databaze B = A Afc Aflc =

3 | Cerl Prezkoumani h... | Martin Haltmar
v m 2023 Zabonosy Prezkoumani h... Martin Haltmar

Ukendit

Celkem: 2 Zménénych: 0

Obr. okno Aktovka pfezkoumani — volby z menu Aktovka

° |Vybrat aktovku pro jiny kraj| — volba aktivuje okno , Aktovka prezkoumani - vybér kraje” (je jiz
popsano vyse).

e [Konfigurace|— aktivuje okno , Aktovka - konfigurace®, které umozni nastavit uZivatelské rozhrani.

e [Zaloha databéze| — provede zdlohu databaze dat pofizenych v offline aktovce prezkoumani do

souboru (soubor s pfiponou *.bak). Pfed provedenim akce uzivatel zvoli cestu, kam bude soubor
ulozen.

—slouZi pro ukonceni aplikace Aktovka prezkoumani.
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4.1 Moje aktovky

V prizkumniku po kliknuti levym tlacitkem mysi na objekt [Moje aktovky| si v pravé ¢éasti okna

LZrusend”.

ﬂ Aktovka pfezkoumani 01.20.13.00 - ASD refergnini prostied (Bc. Martin Haltrmar) - B X
Aktovka MNapovéda

SR ékjmvka piezkoumani—T = Oteviit Import nove

B Archiv |nejb|ii§ Ukol |indi... |...|rok |L'Jzemn|'r_elek |nézev |vedoud |zrnénéno |

{53 Bianko prezkouméni A =] = Al Afc A =

01.01.2024 F @ 2023 Cerhenice Prezkoumani h... Martin Haltmar
1010202 | @1 [} 2023 smoroey e vrt o |
Zalodit > Import nové aktovky |
Otevrit
Detail
Sdilené zdroje aktovky >

Import opravnéni zastupovat
Export do souboru

Ukondit a exportovat

Zrugit aktovku »
Celkem: 2 Zménénych: 0 k

Obr. okno se seznamem Moje aktovky

Pomoci pravého tlacitka mysi nad seznamem ,Moje aktovky” vyvola nabidkové menu, které mu
umozni provést nasledujici operace (pro rychlejsi ovladani Ize nad timto seznamem vyuZzit listu s ikonami):

° ‘Import nové aktovky‘ — slouZi k importu nové aktovky pro zpfistupnéni v offline aplikaci Aktovka
pfezkoumani. Volba aktivuje okno pro vybér dfive vyexportovaného souboru aktovky *.akN (viz
kapitola 3.1 VSechny aktovky — volba ,ZaloZit novou aktovku do souboru”). Volbu ,Import nové
aktovky” uZivatel/kontrolor vyuzije v pfipadé, kdy nema moznost ptipojit stanici (napf. notebook)
k online aplikaci IS MPP, ke které pristupuje pomoci internetu na server Ministerstva financi.
V opacném pripadé lze zaloZeni aktovky provést rychleji pomoci volby ,Novd“ nad seznamem
»Moje aktovky” v IS MPP (viz kapitola 3.2 Moje aktovky).

° ‘Sdl’lené zdroje aktovkyI — slouZi ke zjisténi nainstalované verze Sdilenych zdrojl. V ptipadé, Ze na
stanici neni umoZnéno pfipojeni do online aplikace IS MPP, pak pomoci volby , Importovat Sdilené
zdroje aktovky ze souboru” Ize provést nahrani téchto Sdilenych zdroji ze souboru *.aks.

° |Import opravnéni zastupovat| — slouZi kimportu opravnéni v pripadé zastupovani pracovnika
povéreného fizenim jinym kontrolorem. Opravnéni lze vytvofit pfi online pfistupu do IS MPP, kde je
umoznéno uloZit tyto Udaje do souboru (soubory s pfiponou *.ako) a nasledné v offline aplikaci
Aktovka prezkoumani provést jejich nacteni pomoci této volby.

J — aktivuje okno ,Aktovka pfezkoumani - detail” pro zobrazeni detailnich informaci o
aktovce, kde Ize zobrazit historii a stav aktovky.
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e |Oteviit| = — otevie prezkoumani vybraného UC v aktovce. Prace s pfezkoumanim v aktovce je

shodna s online praci s pfezkoumanim v aplikaci IS MPP.

P2 Pfezkournani Zabonosy 2023

() wlozit El Aktualizovat H Typovy program Kontralni listy ~

Q Pfezkoumané pisemnost (3]
& Kontralni skupina a pfizvané
W] Predméty
-] Kontrolované PO
D] Dokumenty
£ 2. dilE prezkouméni (plan. 10. 10
H--[,J Konedné prezkoumani (15.01.20
Pehled opatieni (1 fstednéf2 1
-{ ] Chyby a nedostatky z minuljch |
@ Piezkoumané pisemnosti z minul
... ¥ Prehled rizik (1)
-ty Upozornéni (0)
--[=] Kontralni listy
-1 Ukazatele §10
= \_,} Zprava z prezkoumani
—[5]] Dekumenty
Provéfeni stanoviska k nvr|
=451 Prehled dokumentd
j Odeslané podklady k dozoru
- [al Pevzaté pisemnosti
.. [5#| Zavér z kontroly pfispEvkovich
[b Vikazy

(@] Terminy
{4 Historie pfezkoumani

Zabonosy Obecne
Obec
Q} Uzemni celek
o8 Uzemni celek
.. %] Poznamiy kontrolora (1/1 nevyi| || Nazev Zabonosy
=) 3 1. dil&i prezkoumani (03.07.202
@ Chyby a nedostatky (3/0 pii| || Pofet obyvatel

Vykonava hopodafskou Sinnost

Platce DPH

Pfezkoumani hospodafeni UC

Kategorie I Kolin -

Nazev Pezkoumani hospodaieni podle §2 a §3 zékona dslo 4202004 Sb. Zabonosy

1iC pozadal o prezkoumani

Oznameni odeslano

-

Oznameni dorudeno I

- |pevait fikd doruzent

J Kontrolni skupina ” Ffizvané osoby |

B akce piezkoumani: 1. dif pfezkoumani (03.07.2023 - 04.07.2023)

Martin Haltmar v
(&) akee prezkoumani: 2. di& piezkoumani (10.10.2023 - 11.10.2023)

[#] akee piezkoumani: Konedné prezkoumani (15.01.2024 - 16,01.2024)

| jméno | pitjmeni vedoud zastupce v... | do dokumentd
A A g g (=]

< >

,

Obr. okno Pfezkoumani UC

° |Export do souboru| — slouzi pro ulozeni vybrané aktovky do souboru. Po kliknuti aktivuje okno pro
vybér mista uloZeni. UZivatel uklada soubor s priponou *.akt. Tato volba slouzi pro pfipad, kdy neni
mozné aktovku prezkoumani aktualizovat pres aplikaci IS MPP volbou , Import“ ze seznamu ,,Moje
aktovky“. V pfipadé opakovaného exportu je nutno vyexportované soubory importovat v aplikaci IS
MPP volbou ,Import ze souboru“ v seznamu ,,VSechny aktovky“ v poradi, v jakém byly vytvoreny.

ﬁ Export aktovky piezkoumani
« A <« Plocha » Moje aktovky
Uspoiadat = MNova slozka

Mazev
3 Rychly pistup

@ OneDrive - Personal
[ Tento poéitaé

o St

<

vie | #

B —

Daturmn zmény

Hledani necdpovidaji Zédné polozky.

Prohledat: Moje aktovky

*

Nazev souboru: | Zabonosy-2023-Haltmar-1

UloZit jako typ: | vyexportované soubory aktovky (*.akt)

~ Skt slozky

Zrusit

Obr. okno Export aktovky prezko

umani
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° |Ukon(:it a exportovat| — slouZi pro uloZeni vybrané aktovky do souboru s pfiponou *.akt a nasledné
dojde k ukonceni aktovky. Tuto volbu uZivatel/kontrolor vyuZije v ptipadé, kdy nemad moznost
pfipojit stanici (napf. notebook) k online aplikaci IS MPP, ke které pfistupuje pomoci internetu na
server Ministerstva financi. V opaéném pfipadé lze ukonceni aktovky provést pomoci volby
,Ukoncit aktovku“ nad seznamem ,,Moje aktovky“ v IS MPP (viz kapitola 3.2 Moje aktovky).

° |Zru§it aktovku > Jednotlivé| — slouZi pro zruseni aktovky (v IS MPP se v seznamu , Moje aktovky”

zobrazi ve stavu ,Zrusend” a pro zruseni tohoto zaznamu ze seznamu staci kliknout na volbu
»Aktualizovat data v centru®).

Zrugeni aktovky pro "fabonoiy"

Pa zruéenl aktovky jiZz nebude moZné aktovku importovat z
lokalni aktovky a viechny zmény budou nenavratné ztraceny.
Cpravdu si prejete aktovku zrugit?

Obr. okno programového hlaseni zobrazené po kliknuti na volbu ,,Zrusit aktovku > Jednotlivé”
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V priizkumniku
pro pfislusnou kategori
,UkoncCenad"“, ,Zrusena“.

D— e ]
Informaéni systém MPP, vypracovano pro MF CR - odbor 17

po kliknuti levym tlacitkem mysi na objekt ma uzivatel/kontrolor moznost
i pro rok prezkoumani zobrazit sezna tovek prezkoumadni, které jsou ve stavu

Aktovka MNapovéda

B Aktovka prezkourndni 01.20.13.00 - ASD refere

prostiedi (Bec. Martin Haltrmar) - B X

: Mage &

Bﬁ Aktovka prezkoumnani —/gﬁ-_rdﬂfv

Sem pretdhnéte zahlavi sloupce, podle kterého cheete seskupovat

..... 2023
|L'Jzen1r1|‘ celek | nazew | vedoud od do | stav
Afe ofle Afe - - ofle
Cerhenice Pfezkoumani h... Martin Haltmar  14.07.2023 1... 17.07.2023 1... Zrusena
Cerhenice Pfezkoumanih... Martin Haltmar ~ 17.07.2023 1... 17.07.2023 1... Ukonéend
Zabonosy Pfezkoumanih... Martin Haltmar  14.07.2023 1... 17.07.20231... ZruZena
Oteviit
Detail

Vymazat aktovku

AN

Obr. okno se seznamem aktovek v archivu

Pomoci pravého tlacitka mysi nad seznamem aktovek prezkoumani v archivu vyvola nabidkové
menu, které mu umozni provést nasledujici operace:

) — otevr

e detail pfezkoumani vybraného UC. Pfezkoumdni oteviené z archivu se uzivateli

zpfistupni pouze pro cteni, tzn. nelze jej modifikovat.

e |Detail — aktivuje okno ,Aktovka prezkoumani - detail“ pro zobrazeni detailnich informaci o aktovce,

kde Ize zobrazit

definici, historii a stav aktovky.

£ Aktovka prezkoumant - detail - >
Definice Historiel Stav |
poradi | od | do | VEIZE |
1 17.07.2023 142 17.07.2023 144 1200500
Export do souboru |

Obr. okno Akto

0 Na zdlo

vka prezkoumani - detail — zaloZka Historie

Zce ,Historie” v okné ,Aktovka prezkoumani - detail” lze pravym tl. mysi vyvolat

nabidkové menu, které obsahuje volbu ‘Export do souboru|. V ptipadé ztraty dfive
vygenerovaného souboru s vyexportovanymi daty slouzi tato volba pro znovu vytvoreni
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tohoto souboru. Po kliknuti se aktivuje okno pro vybér mista uloZeni (soubor s pfiponou
* akt).

° ‘Vymazat aktovku| — slouZi k vymazani aktovky z archivu. Po kliknuti na tuto volbu se zobrazi
programové hlaseni informujici uZivatele, Ze po vymazani aktovky bude z disku fyzicky smazana a
zda si opravdu preje aktovku smazat.

Vymazat aktovku?

| Po vymazani aktovky bude aktovka z disku fyzicky smazana.
H Opravdu si prejete aktovku smazat?

Ana MNe

Obr. okno programového hlaseni zobrazeného po kliknuti na volbu , Vymazat aktovku“
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4.3 Moje bianko prezkoumani

V prlizkumniku po kliknuti levym tlacitkem mysi na objekt |Moje bianko pFezkouménﬂ si v pravé casti
okna uZivatel/kontrolor zobrazi seznam vlastnich bianko pfezkoumani zaloZenych z Ukol( prezkoumani
v offline aktovce (data bianko prezkoumani jsou uloZzena-fia lokalnim disku PC uZivatele), ktera nejsou ve
stavu ,,Ukoncené" nebo , Zrusené”.

a Aktovka pfezkoumani 01.20.13.00 - ASD referenénjefostied’ (Bc. Martin Haltrmar) - B X
Aktovka MNapovéda
g Aktovka pfezkoumani @,@'Qﬁt Natteni ze souboru Export do souboru

: Bianko pfezkoumani
F: m Sem pretahnéte zahlavi sloupce, podle kterého cheete seskupovat

& Archiv rok |L'Jzen1n|‘ce|ek |IE"I |ty|:|L:lC |sk|..|teé'11}'te...|plénovan§'... |kn |zrn |Za...||:lﬁ...|513\n' |

Macteni ze souboru
Export do souboru
Zrutit

Zamam 1z 1

Obr. okno se seznamem Moje bianko prezkoumani

Pomoci pravého tlacitka mysi nad seznamem ,,Moje bianko prezkoumani” vyvola nabidkové menu,
které mu umozni provést nasledujici operace (pro rychlejsi ovladani Ize nad timto seznamem vyufZit listu s
ikonami):

e [Oteviitl = — otevie bianko prezkoumani vybraného UC v aktovce. Prace s bianko prezkoumanim
v aktovce je shodnd sonline praci s prezkoumanim v aplikaci IS MPP stim rozdilem, Ze do
prazdného bianko pfezkoumani mize uzivatel zaklddat pouze nasledujici nové zaznamy:

0 chyby a nedostatky (k danému uUkolu prezkoumani) v¢. ndpravy chyb a nedostatkd bez
pisemného opatieni

0 rizika (k danému ukolu prfezkoumani)
0 prezkoumané pisemnosti (k danému ukolu pfezkoumani)
0 poznamky kontrolora (k danému ukolu i k akci pfezkoumani)
0 upozornéni (k akci pfezkoumani)
IS MPP 1.20 — Technologické postupy prdce s aktovkou, dokument ze dne 7.8.2023, verze 1.03 23/26
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P2 Bianko prezkoumdni Zabonosy 2023 - = x
(] Ulozit El Aktualizovat y Typovy program M
> r
Zabonosy Obecne
Obec
""" o) Uzemni celek
----- ot Uzemni celek
----- % Poznamky kontrolora (0/0 nevyf| || Nazev Zabonosy
[ 1. dil pFezkoumani (03.07.202
-[@ Chyby a nedostatky (0/0 pf| || Podet obyvatel
@ Pfezkoumané pisemnosti {0/
& Kontrolni skupina a pizvané Vykondva hopodarskou dnnost -
Vikazy )
----- ¥ piehled rizk (1) RETEEA
----- __#, Upozornéni (0) b
----- ] PPevzaté pisemnosti =
{9 Historie prezkoumani Pfezkoumani hospodafeni UC
Kategorie Kolin -
Nazev Pfezkoumani hospodareni podle §2 a §3 zékona dslo 4202004 Sb. Zabonosy -
. -
1C po#édal o prezkoumani I
Oznameni odeslano I <
Ozndmeni dorueno I - |Pfevait fikd dorudeni
Kontrolni skupina || Ffizvané osoby |
|jméno | prijmeni vedoud zastupce v... |do dokumentd
Aflc Aflc (=] (=] (=]
B akce prezkoumani: 1. dild prezkoumani (03.07.2023 - 04.07.2023)
Martin Haltmar ' '
[# akee prezkoumani: 2. did pfezkoumani (10.10.2023 - 11.10.2023)
[#] akee pFezkoumani: Konefné pfezkoumani (15.01.2024 - 16.01.2024)
£ >

.

Obr. okno Bianko pfezkoumani UC

° |Naéten|' ze souboru| — slouzi k nacteni nového bianko prezkoumani pro zpfistupnéni v offline
aplikaci Aktovka prezkoumani. Volba aktivuje okno pro vybér dfive vyexportovaného souboru
bianko prezkoumani *.abN z ukolu prezkoumani v offline aktovce.

° |Export do souboru|— slouzi pro uloZeni vybraného naplnéného bianko prezkoumani do souboru. Po
kliknuti na tuto volbu se zobrazi programové hlaseni informujici uZivatele, Ze exportem se bianko
prezkoumani ukonci a pfesune do archivu a zda si skutecné preje tuto akci provést. Po potvrzeni
provedeni akce se aktivuje okno pro vybér mista uloZeni souboru. UZivatel uklada soubor
s priponou *.abP.

Export napinéného bianko pfezkoumdni do souboru 3

Exportem se hianko prezkoumani ukond a presune do archivu.
Skutedné si prejete tuto akd provest?

Obr. okno programového hladseni zobrazeného po kliknuti na volbu ,Export do souboru”
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Nazev Datum zmény

> 3 Rychly piistup

Hledani neodpovidaji Zadné polozky.
> @ OneDrive - Personal
> [ Tento po¢itad

> oSt

<

ﬁ Export naplnéného bianko prezkoumiani do souboru ¥
L « Plocha » Maoje bianko pfezkoumani ~ [J] & Prohledat: Moje bianko piez...
Uspofidat +  Movd slozka v @
~
N

Nazev souboru: | fabonosy—O!M?BTSE—EOEB—L diléi prezkournani-Haltmar

Uloiit jako typ: | Soubor naplnéného bianke prezkoumani (*.abP)

A Skrjt slozky

Zrusit

Obr. okno Export naplnéného bianko pfezkoumani do souboru

e [Zrusit|— slouzi pro zruseni bianko pfezkoumani z offline aktovky.

Zrugeni Bianko pfezkourrani z offline aktovky

.

k- 4

Skutefné se ma vybrané bianko pfezkoumani presunout do archivu?

x

Obr. okno programového hlaseni zobrazeného po kliknuti na volbu ,,Zrusit”
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4.4 Archiv

V prlzkumniku po kliknuti levym tlacitkem mysi na objekt ma uzivatel/kontrolor moznost

zobrazit seznam bianko prezkoumani, ktera jsou ve stavu ,,Ukanéené”, , Zrusené”.

a Aktovka pfezkoumani 01.20.13.00 - ASD referenéni pro T(Bc. Martin Haltrmar) - A X

Aktovka Mapovéda

- Aktovka pfezkoumant ,%vﬁt Export do souboru
: Bianko pfezkoumani

Moje bi

fezkoumani || Sem pretahnéte zahlawi sloupce, podle kterého cheete seskupovat

rok |L'Jzemn|‘::e|ek |IE§ |ty'|:|L:lC|sk:|..|te:'fn?t...|pla'novan§'...|ko...|2rn...|z...

2023 Zabonosy
2023 Zabonosy

Zruseng
03.07.202... Bc... L.. B.. 19.... Zrudené

Export do souboru

Vymazat

Zaznam 1z 3

Obr. okno se seznamem bianko prezkoumani v archivu

Pomoci pravého tlacitka mysi nad seznamem bianko prezkoumdni v archivu vyvold nabidkové
menu, které mu umozni provést nasledujici operace:

o 3 — otevie detail bianko pfezkoumani vybraného UC. Bianko pfezkoumani oteviené
z archivu se uzivateli zpfistupni pouze pro ¢teni, tzn. nelze jej modifikovat.

° |Export do souboru| — v pfipadé ztraty dfive vygenerovaného souboru s vyexportovanymi daty slouzi
tato volba pro znovu vytvoreni tohoto souboru. Po kliknuti se aktivuje okno pro vybér mista uloZeni
(soubor s priponou *.abP).

e Vymazat| — slouzZi k vymazani bianko prezkoumani z archivu. Po kliknuti na tuto volbu se zobrazi
programové hlaseni, zda si uZivatel opravdu preje vybrané bianko prezkoumani odstranit.

Odstranéni bianko pfezkourn@ni z archivu offline aktoviy X

—,

Opravdu si pfejete vybrané bianko pfezkoumani odstranit?

Obr. okno programového hlaseni zobrazeného po kliknuti na volbu ,Vymazat”
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